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TITOLO 1

FINALITA' E CONTENUTO

ART 1 - FINALITA [F CONTENTTO

1 - 1l presente regolamento si ispira ai principi comtenuti nelle leggi n. 142/90 ¢ n. 241/90 ¢ nel
decreto legislativo n. 77/1995 modificato con D Las. n. 356/1996.

2 - A tal fine stabilisce le competenze specifiche dei soggerti preposti alla programmazione. adozione
ed attuazione dei relativi provvedimenti di eestione che hanno carattere finanziario, economico ¢
patrimoniale.

3 - 1 regotamento disciplina le procedure per la termazione Ja approvazione dei principalt documenti
contabili e le competenze dei responsabili dei servizi.

4 - I regolamento indica un sistema di strumenti di gestione, di scritrure contabib, di analisi, di
controllo e di rendicontazione dei fatti gestionali che comportano entrate e spese. costi ed omerl,
ricavi e proventi. ovvero mutamenti guali-quantitatvi del patrimonio del Comune.

5 . Il regolamento discipling altresi la revisione economico-linanziaria ed il controllo di gestione.

A



TITOLO

SISTEMA CONTABILE

ART, 2 - [.?(JC.Z'( TMUENTT CONTABIL!

I~ I Comune, concorre alla determinazione deyli obiettivi contenuti nei piani e programmi dello
Stato ¢ della Regione e provvede, per quanto di competenza, alla loro specificazione ed attuazione.
2. 1} Comune informa la propria attivitd' ai metodi ¢ all'utilizzo degli strumenti della programmaziane
territoriale, socioeconomica ¢ finanziara.

3- Per U'attivita di programmazione. di previsione finanziaria, di gestione e di rendicontazione, I'Ente
predispone 1 seguent documents;

a) la relazione previsionale e programmatica,

b) il bilancio pluriennale di previsione finanziarta;

¢} il bilancio annuale di previsione finanziana.

d) i piani economico finanziari previsti dall’art. 46 D. Lgs. 504/92;

) 'inventario;

f) il rendiconto, comprendente il conto del bilancio & il conto del patrimonio ed il conto economico:
i) la relazione al rendiconto della gestione.

ART. 3 SISTEMA CONTABILE

1- Nei termini previst dalla legge 'ente dovra avvalersi dei seguenti sistemi contabili:

a) un sistema di contabilita finanziaria nel rispetto delle norme del D.Lgs, n. 77/1995 modificato con
D.Las n 336/1996 e del presenie regolamento;

b) un sistema di contabilita economica.

2. | piani dei conti della contabilitd economica saranno predisposti con deliberazione deli’organa
esecutivo su proposta del Responsabile del servizio finanziarto.

3- 1 costi e gli onert, i ricavi ed | proventi comun; a pin servizi, a prodotti od arge di attivitd, saranno
ripartiti in base a parametri univoci determinati dall’organo esecutivo dell’ente previa predisposizione
da parte del responsabile def servizio finanziatio.

ART 4 < LA RELAZIONE PREVISIONALLE 12 PROGRAMMATIC g

| La relazione previsionale ¢ programmatica costituisce pluriennale strumento di programmazione
dell'attivita amministrativa riterita alla durata triensale del bilancio pluriennale. Deve dare
dimostrazione della coerenza delle previsioni annuali e pluriennali con gli strumenti urbamistici ¢
relativi piani attuativi e con i piani economico - finanziari degli investimenti.

7. La relazione previsionale e programinatica deve comprendere:

a) una parte generale comprendente oltre allliflustrazione  delle caratteristiche generali della
popolazione, del territorio dell’economia e dei servizi gestiti dall’Ente. enunciazione delle bnee
programmatiche e strategiche dell’amministrazione ¢ delle priorita assunte a riferimento nel breve ¢
medio periodo.

by per la parte entrata, una valutagzione generale sui mezzi finanziarl, individuando le fonti d
finanziamento ed evidenziando if loro andamento storico ed i relativi vincoln

5}



¢) per la parte spesa, Iindicazione del prograrmmi contenuti ne! bilancio annuale e pluriennale.
rilevando in maniera sintetica 'ammontare di risorse destinate ad ogni programma ¢ distinguendo la
spesa corrente ¢ 1 spesa in conto capitale ad essc relative.

5. Nelrambito  della esposizione di clascun prograrema di ospesa verranno  delinite, olue
all’ammontare di nsorse ad esso destinate, anche gli oblettivi definti in termini di attivita ¢ risuitan
che tf responsabtie del programma assume di ragyrungere con le risorse assegnate.

ART. 5 - 1L BILANCIO PLURIENNALE

I. I bifancio pluriennale costinuisce, alla pari della relazione previsionale e programmatica, sirumento
di programmazione finanziaria delle nsorse. E° redatto in termini ¢i competenza per il triennio
successivo, con Uasservanza dei principi del bilancio annuale. salvo quello dell’annualiti.

2. 1l bilancio pluriennate, strutturato secondo la classificazione delle entrate e delle spese previsia per
il bilancio annuale, deve comprendere;

a) per la parte entrata, if quadro dei mezzl tfinanziart che si prevede di destinare, per clascuno degli
anni considerati, alla copertura delle spese correnti e di quelle di investimento:

b) per la parte spesa. V'ammontare delle spese correnti ¢ delle spese di investimento per ciascuno
degli anni considerati, esposti sulla base dello schema di bilancio previsto dalla normativa vigente,

3. Gl stanziamenti previsti nel bilancio piuriennale hanno caratiere autorizzatono, costituendo limite
agli impegni pluriennali di spesa e consemtendo |'estensione della attestazione di copertura finanziaria
alle spese previste nel periodo considerato dal bilancio pluriennale,

ART. 6 - [L BILANCIQ ANNUALL

1. H bilancio finanziario amuale iscrive le previsioni di entrata e di uscita relative alle linee
programmatiche.

2. E'redatto in termuni ci competenza .

3. Osserva i principi dell'annualita’, universalitd| unita, integrita’, veridicitd’, artendibilitd, pareguio
finanziario, equilibrio economico e pubbhzita

4, La parte spesa & ordinata gradualments in ttoli, funzioni, servizi ed interventi, n relazione.
rispettivamente, ai principali aggregati economicl, alle funzioni degli enti. ai singoli uffiel che
gestiscono un complesso di attivita ed alla narura economica dei fattori produttivi nell'ambito di
ClAsCcun Servizio, “
5. La parte spesa & leggibile anche per prourammi def quali é fatta analiniea illustrazione in apposito
quadre di sintest del bilancio e nella relazione previsionale e programimatica,

6.1 Bilancio di previsione annuale ha carauere autorizzatorio. costitugndo himite agh impegrt
spesa, fatia eccezione per i servizi per conto di terzl,

7. In sede di predisposizione del bilancio di previsione annuale il consiglio dell'ente assicura idoneo
finanziamento agli impegni pluniennali assunt nel corso degh esercizi precedenti.

8. La verifica dei principi di veridicita ed attendibilitd deve essere sostenuta da analisi riferite ad un
adeuuato arco tempo di almeno due anni precedentt o da altr parametri stabiliti di volta in volta.



TITOLO 11}

[ SERVIZI E L'ORDINAMENTO CONTABILE

AR T - COMPETENZE DED SOGGETTI PREPOSTI ALL ADOZIONE I
ALL ATTUAZIONE DED PROVVEDIMENTT D] GESTIONE

|. L'organo esecutivo conformemente a quanto stabilito nella relazione previsionale e programmarica
approvata dali’organo consiliare, definisce gli cbiettivt deila gestione annuale ¢ pluriennaie
(programma di lavoro) ed affida gli stessi al responsabili dei servizi umtamente alle dotazioni
necessarie indicando 1 tempi di attuazione,

2. Sono responsabili dei servizi i dipendenti individuati come tali con epposito arto dell’Organo
Esecutivo.

3. L'Organo Bsecutivo pud, con delibera motivata che riscontri in concreto la mancanza
assolutamente non rimediabile di figure professionali idonee nell’ambito dei dipendenti, athdare ai
componentt dell’Organo Fsecutivo medesimo la responsabilita dei servizi, o di parte di essi
unitamente al potere di assumere pli atti di gestione.

4 Per dotazioni necessarie si inlendono le risorse umane. finanziarie e strumental negoziate fra la
struttura e I'organo esecutivo e ritenute indispensabili per conseguire gli indirizzi di governo.

5 Per obiettivi si intendono le sintesi delle iniziative, realizzazioni e finalita tese a conseguire;

un miglioramento quali-quantitativo dei servizi;

la riduzione dei tempi dell’azione anmministrativa,

il contenimento dei costi,

il miglioramento def modi dell azione amministrativa.
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ART 8 COMPETENZE DEI RESPONSABILI DETSERVIZ]

1. A ciascun responsabile di servizio compete:

a) la gestione del personale assegnato in via continuativa o temporanea al servizio;

b) la gestione della spesa nei imiti degli stanziamenti assegnati;

¢) Vaccertamento delle entrate specifiche del servizio;

d) la vigilanza sulla gestione dei beni mobili ed immobli;

e) la redazione di eventuali rapporti relativi alla gestione da presentare all’organo E5ECLLVO.

2. Al responsabile del servizio compete fa gestione e la responsabilita del procedunento di spesa in
tutte le sue fasi esclusa emissione del mandato che compete al servizio finanziario.

3. Per il reperimento delle risorse di entrata al responsabile del servizio competono, salvo diversa
disposizione, 'adozione di wutti | provvedimenti necessart per 'accertamento e la riscossione, nonché
le azioni necessarie per i recupero coattivo delle somme non riscosse entro | termint stabilit,

4. Se 1l responsabile del servizio ritiene necessarta una modifica della dotazione assegnata formula
una proposta metivaia di moditica all’organoe esecutivo,

ART 9 - RIESPONSABILITA®

{1 responsabili det servizi rispondono del regolare ¢ tewpestivo accertamento € riscossione delle
entrate, della crogazione deile spese ¢ dell’utilizzo dei beni ¢ delle risorse wmane.,



ART. 10 - DETERMINAZION]

1. 1 responsabili det servizi adottano ie determinazioni di cui all'art. 27, comma 9, del D. Las 77/95,
2. Le determinazioni sono progressivamente numerate ¢ raccolte in un apposito registro annuale
detia cul conservazione risponde il responsabile del servizio preposio.

3. Alle determinazioni si appticano in via preventiva le procedure di cui agli artt. 53, comma 1, e 55,
comma 3, della Legge 142/1990.

4. Entro 5 giorni dalla adozione le determinazioni sono trasmesse in copia al responsabile del servizio
finanziario che effettua le necessarie rilevaziont contabili

ART. 11 - COMPETENZE DEL RESPONSABILE PEL SERVIZIO FINANZIARIO

L. Oltre a quanto previsto da disposizioni di legge o statutarie al responsabile del servizio finanziario
compete:;

a) la tenuta della contabilita finanziaria, economica ¢ patrimoniale nelle forme e nei termini stabiii
dalla tegge ¢ dal presente regolamento.

by la verifica delia veridicita delle previsioni di entrata ¢ di compatibilita defle previsiont di spesa
avanzate dai vari servizi. da iscriversi nel bilancio annuale o plunennale,

¢) la verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno deile spese:

d) la segnalazione immediata dei fatti gestionali che hanno costiuito o possono costituire squilibr i
bilancio. La segnalazione accompagnata da apposita  valutazione deve essere effettuata
contemporaneamente al Sindaco, al Segretario ¢ al Revisore:

¢) la veritica degli equilibri economici complessivi.

f) I'espressione del parere in ordine alla regolarita contabile su ogni proposta di deliberazione ¢ di
determinazione;

o) Pattestazione della copertura finanziaria su ogni proposia di assunzione di impegno di spesa;

h) la sottoscrizione dei mandati di pagamento ¢ degii ordinativi di incasso. Tale funzione pud essere
delegata dal responsabile del servizio finanziario ad aliva figura deli’ Utlicio ragioneria;

i) la formulazione det piano dei conti per la contabilita economica e le relative variazion.

2 In caso di assenza del responsabile del servizio finanziario le sue funzioni sono assunte ad ogm
effetto dal Segretario comunale, salvo diversa determinazione dell’organo esecutivo,

ART 12« PARERE DI REGOLARITA ™ CONTABILE

l. Su ogni proposta di deliberazione di Consiglio o Ji Giunta o determinazione dei responsabili des
servizi che comporti o che possa comungue mplicare mutazion finanziarie efo variazioni quali-
quantitative del patrimonio dell’Ente, il responsabile del servizio finanziario esprime il parere di
reaolaritd contabile consistente nella verifica:

a) della regolaritd della documentazione;

b) del corretto accertamento dell’entrata ¢ imputazione della spesa nel rispetto dell’ordinamento
comabile e finanxziario degli enti locali;

¢) della conformita alle norme fiscab.

7 [t parere di regolarita contabile non é richigste quando dalla proposta di deliberazione o di
determinazione non conscyuano effetti neppure indirett sull’entrata o sulla spesa, nonche sul
patrimonio detl' lnte



ART. 13 - MODALITA DI RILASCIO DI PARERT 15 DELLE ATTESTAZIONI

|. Le proposte di impegno sono trasmesse, con apposita nota informativa. al responsabile del
servizio finanziario,

7. 1l responsabile del servizio finanziario effettuate le dovute verifiche. procede alia registrazione
nelle scritture contabili delle spese. rilasciando. di norma entro 6 giorni dal ricevimento della
proposta;

a) parere di regolaritd contabile e dichiarazione di prenotazione di impegna, quando trattasi di
prenotazione;

b) parere di regolarita contabile e attestazione di copertura finanziaria se frattasi di impegno.

3. In presenza di proposte che non appaiano regolari if responsabtie del servizio finanziario verifiea.
aet termini di cui al precedente comma, con il responsabile del servizio preponente la possibilita di
soluzioni idonee.

4, Qualora tali verifiche non conseguissero lo scopo. la proposta sara restiruita al responsabile del
servizio proponente munita di motivato parere negativo.

5. I sougetti proponenti, nel caso non condividano il parere nevativo relativamente alla regolarita
contabile espresso dal responsabile del servizio finanziario, possono sottoporre all'organo esecutivo
I'adozione del provvedimento in questione con adeguata motivazione cirea le ragioni ¢he inducono a
disattendere 1l parer stesso.

ART. 14 - SERVIZIO DI ECONOMATO E RISCOSSIONT SPECIALL

(Tl Comune istituisce un servizio di economato. 1 servizio di economato ¢ per le riscossiont speciali
¢ disciplinato da apposito regzolamento adottato dal Consiglio Comunale.

2 L'economo e i riscuotitori speciali sono agenti contabill che prima di assumere lincarico
conferitogli dalla Giunta Comunale devono prestare una cauzione.

3. Allinizio di ogni esercizio 'Economo dispone di un'anticipazione di somma che costituisce il
fondo economale’. L'anticipazione ed il refativo rimborso sono effettuati con un'imputazione alle
partite di giro.

4 L'economo & tenuto a rendere il conto in forma periodica e comungue non oltre 3 mesi 0 & versare
4 saldo alla fne dell'esercizio fnanziario seconda le modalita stabilite dal Regolumento di
Economato.

5.1 riscuotitori speciali sono tenuti a rendere i conto i forma periodica ¢ comunque non oltre la
chiusura dell'esercizio finanzsario.

6. 1'Economo & i riscuotitori speciali sona responsabili delle somme ricevute tino a ¢he non aveanno
ricevuto regolare discarico dall’organo esecutivo.

7. Per quanto concerne le specifiche modalita di gestione del servizio sl orinvia ad apposito
regotamento.



TTTOLO 1V
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

ART S = PRINCIPI RELATHT ALLA PROCEDL A

i- La predisposizione del bilancio di previsione annuale e pluriennale nonché i documenti e le
elaborazion ad esso allegati, deve tener conto degli asperti finanziari, patrimoniali ed ECONoMIiC,
attivando la massima informazione interna ed esterna,

ART. 16 = METODOLOGIA DI FORMAZIONE ED  APPROVAZIONE Diit
BILANCIO

I- La formazione del bilancio di previsione annuale
seguentt fast e termini;

AYINDIRIZZO

Di norma almeno 3 mesi prima della scadenza fssas
Porgano esecutivo sulla base delle scelte dsfiniro negll strumenti programmatici approvati dai
consiglo Comunale determina in via di massima gli obuertivi di breve e medio periodo ipotizzando la
manovra firanziaria e le fonti di finanziamento deul; investimenti,
B) PROGETTAZIONE i ,
I responsabili  del servizi redigone. di norma almeno 70 8¢ prima della scadenza sopracitata, i
progetti da realizzare nell’anno finanziario ¢ nel periodo del bilancio pluriennale sulla base deli
indirizzi programmatici precedentemente individuati e tenuto conto dei dati di supporto forniti dai
servizi di staff (spese per it personale, per ammortamento mutui, per ammortamento tecnico, per
ECOROMALO, per consumi utenze comunali. ecq, ).

C) [POTESI DL BILANCIO

I~ dom_un_enti’ propositivi sono compendiati in un’ipotesi dj bilancio dal responsabile del servizio
bmanziario di norma almeno 30 gg. prima della scadenza fissata per approvazione.

D) PROPOSTA DI BILANCIO '

La Giunta provvede, di norma 40 gg. prima della scadenza fissata per l'approvazione ad esaminare
la proposta di bilancio, a verificarne I'opportunita e l'aderenza ai programmi ed indirizzi gia
adottati ricercando l'equilibrio finanziario attraverso il potenziamento delle entrate ed il taglio
delle spese e ad approvare lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazione previsionale e
programmatica e lo schema di bitancio pluriennale,

¢ pluriennale di norma dovra rispettare lo

a per Papprovazione del bilancio di previsicne,

E) COMUNICAZIONE DELLA PROPOSTA DI BILANCIO

Lo schema di bilancio coi relativi allegari approvari dalla Giunta deve essere comunicato almeno
30 giorni prima della data fissata per Papprovazione dell’atto all ‘organo di revisione per lu
Jormulazione del parere du esprimere entro otto giorni dal ricavimento dell 'atio.

Lo schema di bilancio, con | relarivi allegati, approvaiw dalla Giunta e corredato del parere
dell'organo di revisione deve essere comunicato almeno 20 giorni prima della data fissata per
l'approvazione dell'atto ai capigruppo consiliari e per conoscenza agli aliri consiglieri per
Uinformazione e l'eventuale formulazione di proposte di emendamento,

Entro il termine di 10 giorni dalla comunicazione i Consiglieri potranno formulare proposte scritte
di emendamento all'ipotesi di bilancio predisposta dalla Giunta, Tutti gli emendamenti che
determinano squilibrio finunziarie devone riportare 'indicazione delle modalith per il ripristino
dell 'equilibrio.

L'organo esecutivo, i responsabili dei servizi e il responsabile del setrore finanziario, per quanto di
competenza esaminano gli emendamenti e provvedono all ‘istruttoria delle proposte presentaie per
['esame del Consiglio comunale. Su ogni proposta di emendamento deve essere chiesto il parere del
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{'esame del Consiglio comunale, Su n"nl propmta di emendamento deve essere chiesto il parere del
Revisore

FY APPROVAZIONE

it bilancio annuale di previsione ¢ deliberato dall’Organo consiliare deil’'Ente entro 1l sermine
previsto dall’ar. 55 della legge 142/1990 ¢ da altre disposizioni di legge vigent,

La relativa deliberazione ed 1 documenti alta stessa allegato sono trasmessi a cura del segretario
comunale all’organo regionale di controllo.

() PUBRBLICITA' DEL BILANCIO

Per consentire la conoscenza dei contenuti significativi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi
allegati I'Ente provvede a darne opportuna conoscenza di norma tramite il notiziarto comunale ¢ la
pubblicazione dei dati piu significativi all’albo pretorio.

ART 17 « ALLECGATI AL BILANCIQ ANNUALL

A norma delle disposizioni vigenti. al bilancio annuate sono anche allegati i seguentt aui ¢
documenti :
a) il rendiconto deliberato del penultinm esercizio antecedente quello cul si riferisce il bilancio di
previsione, quale documento necessario per il controllo da parte del competente organo regionale:

b} le risultanze dei rendicont delle unioni dei comuni, aziende speciali, consorz, istituzioni, societa
di capitali costituite per 'esercizio di servizi pubblici, refativi al penultimo esercizio antecedente
quello cui il bilancio si rifertsce;
¢} la deliberazione, da adotiarsi annualmente prima dell'approvazione del bilancio. con fa quale |
comuni venficano la quanm*\ e qualita di aree e fabbricati da destinarsi alla residenza, alle attivita
produttive e terziarie - ai sensi delle legai 18 aprite 1962, n. 167, 22 ottobre 1971. n. 865, € § agosto
1978, n. 457 - che potranno essere ceduti in proprietd od in diritte di superficie; cop la siessa
deliberazione i comuni stabiliscono il prezzo di cessione per ciascun tipo di area o di fabbricato;

d) ta deliberazione con ta guale sono determinate, per I'esercizio successivo, le tariffe, le aliquote
d'imposta ¢ le eventuali maggiori detrazioni, le variazioni dei limiti di reddito per 1 tributi Jocali e per
i servizi locali, nonché per i servizi a domanda individuale, i tassi di copertura 1n percentuale del
costo di gestione del servizi siesst.
e,) it programma triennate dei favori pubblici di cui alla L. 109/1994,

I »alorl monetari contenuti nel bilancio pluncmmle e nella refazione previsionale € programmatic
sono espressi con riferimento ai periodi ai quali si riferiscono, tenendo conto del tasso di inflazione
programmato,

ART. 18 PIANQ ESECUTIVQ DI GESTIONE

| Sulla base del bilancio di previsione annuale la Giunta Comunale puéd definire il piano esecutivo di
aestione ¢he, tra laltro, deve evidenzare:

- le concrete attivita da porre in cssere nel corso defl'esercizio

- 1 responsabilt che le dovranno attuare

- ali strumenti non finanzari a loro disposizione

- e modalita e t tempi con cun dovranno essere svolte

- 1 vincol esterni che le condizionano

2N PEG. viene costruito con riferimento ai servizi attivatl nell'ente; il servizio in base alla
numerositd ¢ complessita delle attivita pud essere suddiviso in pit centri di costo.

31 P.E.G. cosi costruito definisce le risorse ¢ il livello di responsabilita dei vari servizi,

4. Al Responsabile di Servizio ¢ attribuita o destione ¢ fa responsabilita complessiva in relazione affa
direzione ¢ al funzionamento del servizio stesso.



5. Al Responsabile dei servizi di staff & attribuita la gestione e la responsabilita in relazione alle
acquisiziont dei singoli fattori produttivi. Oum quadrimestre i Responsabili deir Senvizi di statt
trasmettono a ciascun responsabile di Servizio i detraglio della spesa/entrara segnalando eventuali
incongruenze, positive e negative. risperto alle previsioni .

6. Con la definizione del P.E.G. la Giunia provvede a riservare {'attuazione di determinate categorie
di interventi alla propria discrezionalita.

7. Sein corso d'esercizio si rendesse necessario apportare modifiche alle assegnaziont it Responsabile
del Servizio provvedere a darne tempestiva comunicazione al Responsabile det Servizio Finanziatio
che provvedera con le modalita di cw ali'art. 27

8 Le modifiche alle dotazioni degli articoli appartenenti allo stesso capitolo di Biiancio sono
presentate dat Responsabile di ciascun servizio al Servizio Finanziario che provvede alla consegusnte
modifica nei successivi 10 yiorni.
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TITOLO V

BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE

ART 19 - ESERCIZIO PROVVISORIO E GESTIONE PROVEISORIA

I. Qualora l'approvazione del Bilancio di previsione da parte dellorgano regionale di controllo non
intervenga prima dellnizio dell'esercizio cui lo stesso si riferisce, l'organo consiliare deitbera
Vesercizio provvisorio per un periodo non superiors a due mesi sulla base del Bilancio gia deliberato,
2. Durante l'esercizio provvisorio Pente puo effettuare per ciascun intervento spese in misura non
superiore mensitmente ad 1/12 della somma prevista net bilancio deliberato, con esclusione detle
spese tassativamente regolaie dalla legge o non suscettibili di pagamento frazionato in dodicesimi.

3. Per effettuazione delle spese si intende la costituzione dellobblizazione giuridicamente
perfezionata cosi come indicata dal co. | dell'an. 27 del D.L.77/95.

4. Ove non sia stato deliberato il bilancio di previsione ¢ consentita esclusivamente la gestione
provvisoria limitata all'assolvimento deile obbligazioni previste dal co. 2 dell'art. 5 del D.L. 77/935,

5. Ove la scadenza del termine per la deliberazione del bilancio di previsione sia stata fissata da
norme statali in un periodo successivo all’inizio dell’esercizio tinanziario di riferimento. si applica la
disciplina dei commi 1.2 e 3 intendendosi come riferimento 'ultimo bitancio definitivamente
approvata.

ART. 20 - ESERCIZIO FINANZIARIC

|. L'unita’ temporaie delia gestione ¢ l'anno finanziario, che inizia il 1" gennaio e termina il 31
dicembre dellp stesso anno.

2. Dopo tale termine, non possono essere pil' effertuati accertamenti dt entraie e 1mpegm di
spese, inconto deil'esercizio scaduto.

ART. 21 - PRINCIPI DEL BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE

|. La gestione finanziaria del Comune si svolge in base al bilancio annuale di previsione, che deve
essere redatto in termini di competenza, secondo fo schema previsto dalle vigenti disposizioni.

2. La gestione finanziaria €' unica come & unico il relativo bilancio di previsione, sono vietate le
gestiont fuort bilancio e le contabilita’ separate.

3. B bilancio di previsione deve essere deliberato in pareggio per la competenza.

4, Inoltre te previsioni di competenza relative alle spese correnti e alie quote di capitale delle rare di
ammortamento dei mutui e dei prestiti obbligazionart non possono essere complessivameme
superiori afle previsioni di competenza dei primi 3 titoli dell'entrata ¢ non possono avere altra forma
di finanziamento, satvo e ecceziont previste per lesge

5. Tutte le entrate devono essere iscritte in bilancio  al lordo delle spese di riscossione a carico
delf'Ente ¢ di altre eventuali spese ad esse connesse.

6. Parimenti, tutte le spese devono essere iscritte in bilancio integralment. senza aleuna nduzone
delle correlative entrate.



ART. 22 - CLASSIFICAZIONE DELLE ENTRATI
1. Le entrate sono ripartite nei seguent: nioil:

TITOLOT  Entrate tnbutarie

TITOLO I Entrate derivanti da contributi ¢ trasferimenti correnti delfo Stato. della Regione
e di altri Enti pubblici, anche in vapporto all'esercizio di funzioni delegate dalla
Regione

TITOLO Il  Entrate extratributarie

TITOLO IV Entrate derivanti da alienazion: da trasferimenti di capitale e da riscossioni di crediti

TITOLO V  Entrate derivanti da accensicne di presnt

TITOLO VI Entrate da servizi per conto di ferzl,

2. La parte entrata é ordinata oltre che per :itoli in categorie e risorse, in relazione, rispettivamente,
alla fonte di provenienza, alfa tipologia ed aila specifica individuazione dell'oggetto dell'entrata.

ART 23 - CLASSUICAZIONT DELLE SPESE

[, L.e spese sono ripartite nei seguent titol:
TITOLO!  Spese correnti

TITOLO Il Spese in conto capitale

TITOLO II1  Spese per rimborso presii
TITOLQ IV  Spese per servizi per conto di terzi

2. Le spese correnti comprendono le partite che  attengono al funzionamento ed ai mantenimento
del'Ente.

3. Le spese in conto capitale comprendeono le partite che atiengono agli investimenti diretti ¢
indiretti, alle partecipazioni azionarie e conteriment, nonché' ad operazioni per concessione di
creditl.

4. Le spese per i rimborso di prestiti comprendone le quote capitale delle rate di ammortamento det
mutui e le somume dovute per capitale a fronte di ogm altra operazione di prestito,

5. Le spese sono nipartite in:

FUNZIONT  secondo le tunziom dellEnie

SERVIZI secondo i singoli uifici che westscono un complesso di attivita,
INTERVENTI secondo la natura economica dei fattor produttivi.

ART 24 - SERVIZE PER CONTO DI TERZ]

| Le entrate ¢ le spese relative ai servizi per conto teyzi, ivi compresi i fondi economali, ¢ che
costituiscono al tempo stesso un debito ¢d un credito per U'Ente. sono ordinati esclusivamente in
capitoli secondo la partizione contenuta nei regolamento di cut alfart, 114 del D Lgs. 77/95.

7. Le previsioni e gl accertamenti d'entraia conservano l'equivalenza con le previsiont e gli impegni
di spesa.



ART 25 < RISORSE D INTERVENTI

1. L'unita’ tondamentale del bilancio ¢ rappresentata dalla risorsa per le entrate e dallintervenio per
Je spese

2. Ciascuna risorsa di entrata € intervento di spesa deve Indicare:

a) Pammontare degli accertamenti e degli impegni risultanti dal rendiconto del penuitimo anne
precedente all'esercizio di riferimento e la previsione agyiornata relativa all'esercizio in corso;

b) l'ammontare delle entrate che si prevede di accerare ¢ delle spese che si prevede di impegnare
neil'esercizio a cut il bilancio si rifensce,

ART, 26 - FONDQ DI RISERVA

| 1l Comune iscrive nei proprio bilancio di previsione un fondo di riserva non inferiore allo 0,30 ¢
non superiore al 2% del totale delle spese correnti mizialmente previste in bilancio.

1 Lutilizzazione del fondo di riserva & disposta con deliberazione della Giunta Comunale da
adotiarsi entro ib 31,12 dell'esercizio.

3. Lutilizzo & disposto per esigenze straordinarie di bilancio o per impinguare la dotazione di
interventi di spesa corrente insufficient.

4. L'utilizzo del fondo di riserva deve essere comunicato all’organo consiliare gontestualmente alla
ricognizione delfo stato di attwazione dei programmi e salvaguardia degli equilibri di cui all'art. 29
del presente regolamento

5. Per i prelevamenti disposti dal 1 settembre aj 31 dicembre la comunicazione al Consiglic deve
essere effettuata eniro il mese di febbraio dell’anno successivo.

ART. 27 - NUOVE FMAGGIORI SPESE

1. Dopo che il bilancio e’ divenuto esecutivo. nessuna auova o mageiore spesa puo' essere effettuata
se non siano indicati 1 mezzi per provvedervi.

ART. 28 - VARIAZIONI AL BILANCIO DI PREVISIONE

i, [l bilancio di previsione puo subire nel corso dell’esercizio variazioni conseguents a:

a) nuove efo maggiori spese in presenza di nuove efo maggior entrate:

b) nuove &/0 maggior spese in presenza di minor spese;

¢) minori entrate in presenza di nuove e/o maggiort entrate.

Le variazioni sono disposte dal Consiglio e devono essere adottate inderogabiimente entro it 30
novembre.

2. In presenza di variazioni adottate ai sensi dell’art. 32 co 3 della [, 142/1990 per le quali 1l
Consiglio non provveda alta ratfica. anche solo parziale del provvedimento, lo stesso Consiglio ¢
tenuto ad adottare nella prima seduta utile comunque entro 1 successivi 30 giorni e sempre entyo il 31
dicembre dell’anno i provvedimenti necessari a tar salvi gli effetti prodotti daii’atto non ratificato,

3 Con le stesse modatita di eu al precedente comma, il Consiglio ta salvi gl effett prodotti n
conseguenza di deliberazioni decadute nel procedimento di controllo ex LR n. HAENES
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ART 20 < SALVAGUARDIA DIEGLL EQUILIBRE DD BILANCIO

I, Entro 1t 30 settembre di ciascun anno i Consiglie Comunale provvede ad effettuare:

1) la ricoanizione sullo stato di attuazione dei programmi e di eventuali progeru indicati nella
relazione previsionale ¢ proyrammatica;

b la verifica del mantenimento degh equiliprt finanziari:

¢) la verifica det conseguimento degli aitri equilibr! ed obiettivi stabiliti nel presente regolamento ¢
nella relazione previsionale & programmatica.

2 A tal fine i responsabili det servizi dell’ente formulano apposita relazione sullo stato di attuazione |
della relativa gestione da trasmettere entro il 10 serrembre di ognl anno all’organo £5eCLtivO, |
3. 1 responsabile del servizio finanziario provvede nello stesso termine di cui al comma 2 ad
effettuare una verifica stragrdinaria degli equilibri finanziari avvalendosi di apposite comunicaziont da
parte det responsabili dei servizi

4 11 responsabile del servizio finanziario deve anche veriticarla concreta possibilita di copertura delle
spese correnti e di investimento nonché, per i residul. il permanere della ragione del credito e del
debito ed it relativo ammontare. raffrontato a quello risultante dal conto consuntivo.

5. L organo esecutivo provvede a predisporre proposta di deliberazione da sottoporre all’ organo
consiliare, integrando e compendiando le relazioni yestionali con proprie 035erVazIOn & proposte.

6. 11 Consiglio all’atto delta ricognizione di cui al comma | deve adotrare 1 provvedimenti necessari
per 1l ripiano:

a) del disavanzo di amminisirazione accertato con Luitimo conto COnSUTLvVO:

b) det debin fuori bilancio;

¢) de! disavanzo risultante dalia gestione 0 corso.

7. Sulla proposta di rieguilibrio I'organe di revisione deve formulare il proprio parere ¢ le
osservazioni conseguenti.

8. 1l provvedimento consiliare di riequilibrio ¢ sottoposto al controilo di legitiimita del Co.Re.Co. ed
atlegata al rendiconto deli’esercizio relativo.

9. Per il riequilibrio possono essere utilizzat per tre anni, compreso quello in corso, tutre le entrate
ad eccezione di quelle provenienti da mutwi @ di quelle a specifica destinazione, nonché 1 proventi
derivang da alienazione di bem patrimontali.

10. Per il finanziamenio dei debiti fuori bilancio pud essere wtilizzato anche Vavanzo di
amministrazione disponibiie.

11. Per il finanziamento del disavanzo presunto della gestione corrente pud essere utilizzato Favanzo
di amministrazione disponibile previa dimostrazione della impossibilita di ricorso ad altri mezzi e con
Pindicazione delia manovra finanziaria necessaria & ripristinare 1equilibrio dei futuri esercizi.

ART 30 - ASSESTAMENTO DEBILANCIO

1. Dopo aver effettuato la verifica della salvaguardia degli equilibri di cui al precedente art, 25 e
comunque entro il 30 novembre di ogni anno il Consiglio comunale approva l'assestamento generale
del bilancio su proposta della Giunta,

2 Con la deliberazione di assestamento del bilancio si attua la verifica gencrale di tutte le vooi di
entrata e uscita, compreso il fondo di rnserva. al fine di assicurare 1if mantenimento del parepgio del
bilancio.

~-l



ART. 31« VARIAZIONT ALLE ASSEGNAZIONT AL RESPONSABILL DESERVTZIO

1.1 responsabili dei servizi propongono le modifiche alle dotazioni a loro assegnate motivandole
adeguatamente.

21! servizio {inanziario propone all'organo esecutivo la variazione nei successivi 15 gg.

3. La mancata accettazione delta proposta di modifica della dotazione deve essere mouvata
dall'organo esecutivo.

Lo



TITOLO VI

GESTIONE DELLE ENTRATE

ART 32 - FAST PROCEDCGRALI DI ACOQUISIZIONE DELLE ENTRATL

i L'acquisizione al bilancto delle somme refadve alle entrate previste nelle singole risorse del bilancio
annuale di competenza, presuppone l'obbiigo di realizzare leffettiva dispombilita’ delle somme
medesime attraverso un preordinato procedimente amministrativo-funzienale delle seguenti fasi:

a) accertamento

b) riscossione

¢) versamento,

2. Le fasi suddette. per talune entrate, possono gssere in tutto o in parte simultanee,

ART 33 - ACCERTAMENTO DELLE ENTRATL

|, L'acceramento costituisce la prima fage di gestione dell'entrata mediante la quale, sulla base di
idonea documentazione, viene verificaa 12 ragione del credito e la sussistenza i un idoneo titolo
ciuridico, individuato i1 debitore. quantificata la somma da incassare, nonche fissata la relativa
scadenza.

5 Tutte le entrate accertabili nel corzo deil'esercizio devono essere oggetto di una continug ¢
diligente vigilanza dei dirigenti e funzionari responsabili  degh uffici e servizi comunali a cui 3
riferiscono.

3 L'accertamento si compie con le modalita previste dallart. 22 del D. Lgs. n. 77/1995, ossia;

a) per le entrate tributarie, a seguitadi emissione di ruoli o a seguito di altre forme stabilite per legge:
by per le entrate derivanti dalla gestione del pamnmonio e provenienti dalla gestione di servizi a
carattere produttivo e di guelli connessi a taritfe o contribuzioni dell'utenza, a seguito di acquisizione
diretra. di emissione di liste di carico o di ruel.

c) per le entrate relative a pariite compensate delle spese. in corrispondenza dell'assunzione del
relativo unpegno di spesa.

d) per le altre entrate. anche di natura sventuale o variabite, mediante contratti, provvediment
vindiziari 0 atti amministrativi specifict.

1 Aj fini dell'economicita dell'azione amministrativa, in base alla relazione motivata del respensabile
del servizio cui l'entrata patrimoniale si riterisce. fa Giunta pud disporre. con apposito atto, di non
procedere all'acquisizione delle entrate ¢he comportano oneri di riscossione superiore all'entrata
SLessiL

5. Nel caso in cui lacquisizions di entrara straordinaria comporti onert o condizion, il relativo
accertamento deve risultare da apposita deliberazione della Giunta di accettazione a carico del
bilancio dell'Ente.

6. Le entrate iscritte in bilancio e non accertate alla chiusura dell'esercizio, costituiscono minon
accertamenti rispeto afle previsioni e a tale titolo, concorrono a determinare le risultanze di
LECPCLZI,

711 responsabile del procedimente eo centro di costo, accertata Tentrata trasmette al servizio
fnanziario, a mente dellart. 22 dellordinamento. la documentazione atla a costituire aceertamento.

[Q



ART 34 - CAST PARTICOLARI DIACCERTAMENTOQ DELLE ENTRATE

1. L'accertamenta delle entrate soggiace alle seguenti procedure € norme;

a) le entrate provenienti da contributi ed assegnazioni dello Stato e di altri enti pubblici sono
accertate sulla base del provvedimenti di riparto ed assegnazione dei fondi.

by le entrate provenienti da alienazioni e concessioni di beni patrimontali, da trasferimenti in conto
capitale ¢ di riscossione di crediti sono accentate, di norma, sulla base degli atth amministrativi o dei
contratti relativi che ne quantificano ammontare ed | precisi termini;

¢) per le entrate di natura patrimoniale, 'accertamento ¢ disposio sulla base delie deliberazion: o dei
contratti che individuano uli elementi di cui all’art. 33, salvo Putilizzo delle procedure previste dal
D P.R. n 43/1988, nonché mediante acquisizione diretta ed emissione di liste di carico o ruoli;

d) le entrate derivanti da mutui s intendono accertate al momento della concessione definitiva da
parte della Cassa Depositi e Prestiti o degli Istituti di previdenza ovvero dalla stipulazione det
contratto per i mutu concessi da altrl Istitutt di credito;

e) le entrate riguardanti parsite compensative di spese sono accertate in corrispendenza
dellassunzione del refativo impegno di spesa.

f) Iavanzo di amministrazione & accertato i uno con la deliberazione di approvazione del
rendiconto;

g3 le entrate per i contributi previsti alla L. n, 1071977 e successive modificazioni sono accertate
all"atto del rilascio della concessione edilizia

h) le entrate per prestiti obbligazionari sono accertate dopo il coilocamento di cwn all’art. 33, comma
G, defta L. 727/94:

i) le entraie per la cessione di arce e fabbricati destinati alla residenza o ad attivita produttive, sono
accertate in sede di approvazione delle deliberazioni di determinazione delle spese di acquisizione ed
urbanizzazione delle aree, di acquisizione dei fabbricati e degli oneri finanziari,

D) le entrate riguardanti tributi propri non riscossi mediante ruoll sono accertate sulla base della
comunicazione di credito, ovvero all’atto dell'accreditamento del fondi da parte de! competente
servizio tributi.

ART 33 - RISCOSSIONE I VERSAMENTO DELLE ENTRATIE

1. La riscossione delle entrate iscritte nel bilancio rappresenta la successiva {ase del procedimento
dell'entrata, che consiste nel materiale introito dette somme dovute all' Ente da parte del Tesoriere o
& altri riscuotitori speciali all'uope autorizzati con provvedimento dell’ente che ne definisce
compitl,

2. La riscossione & disposta a mezzo di ordinativo d'incasso, fatto pervenire al Tesoriere nelle forme
¢ nei tempi previsti dalla coavenzione di Tesorenia.

3 Lordinativo dincasso, & sottoscritto dal responsabiie del servizio finanziario, in caso di assenza o
impedimento dal finzionario appositamente delegato, i caso di assenza di entrambi da! Seyretario
Comunaie,

4. Per le somme riscosse viene rilasciata quietanza secondo modalita’ idonee a consentirg il nscontro
delle riscossioni effettuate sulle copie delle guietanze rilasciare.

5. Le bollette devono avere, anche se il bollettario ¢ costituito da piw' fascicoli, un'unica numerazione
progressiva a ricominciare dallinizio di ciascun  esercizio. ¢ debbono contenere, per ciaseun
hollettario, l'indicazione dell'esercizio cun it bollettano st riterisce,

fr il Tesoriere deve accettare, senza pregiudizio per t divitt dell'Eme, la riscossione di ogni sonuna.
versata in favore dell'Ente. anche senza la preventiva emissione di ordinative d'incasso. In tale potesi
i Tesoriere ne da immediata comunicazione all'Ente per i1 rifascio det relativi ordinativi di incasso.

7. Le entrate del Comune sono rscosse:
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a) con versamentl diretti in Tesoreria.

h) con versamenti su conto corrente postale intestato atia Tesoreria del Comune:

¢)a mezzo di dipendenti appositamente incaricati della riscossione di entrate speciali quali diritti di
segreteria, stato civile. carte didentua’, ecc..

d} con versamenti su conto corrente postale

e) con appalto a ditte specializzate nei casi previsti dalla legue,

8. I dipendenti incaricati della riscossione di entrate speciah. devono versare nella cassa dell'ente le
comme riscosse, al massimo con cadenza mensile @ comunque devono versare le giacenze in essere al
JLIZ

9, Essi rispondono delle somme in loro possesso e della tenuta det documents,

10. E' vietato disporre pagamenti di spese con le somme direttaments riscosse dagli appositi
incaricati.

1. Per le entrate riscosse senza reversali. le somme verranno attribuite alla contabilita speciale
fruttifera solo se dagli elementi in possesso del tesoriere risulti evidente che le entrate rientranc tra
quelle di cut all'art. 1 ¢o. 3 del Decreto det Ministero del Tesoro 26.7.1985 e successive modifiche
ed integraziont,

12. le disponibilita esistenti sui conti correnti postali devono affluire quindicinaimente alla contabilita
speciale (entrate proprie) intestata all’Ente. aperta presso la sezione di Tesorena Provinciale dello
Stato,

ART 36 - RISCOSSIONE MEDIANTE [ APPLICAZIONE DI MARCHE

1. L'organo esecutivo pud autorizzare la riscossione con applicazione di marche . segnarasse a
punzone o con altri mezzi meceanici sui document: rilasciaty,

7. Al fine di procedere alla nscossione mediante |'applicazione di marche segnatasse Verra dato in
carico ai responsabili dei servizi o all’agente contabile un congruo numero di marche. mediante
verbale di consegna da annotarsi su apposito registro di canco e searico.

ART. 37 « RISNCOSSIONE DIRETTA

1. L'organo esecutivo pud autorizzare per entraie particolari, la riscossione diretta,

7 Essa avviene mediante rilascio di ricevura da parte del riscuotitore speciale staccata da apposito
bollettario consegnato dal senvizio finanziaro.

3.1 responsabile del servizio o tagente comabile provvedera al versamenio alla tesoreria previa
emissiane dell’ordinativo di incasso delle somme riscosse entro 1 primi dieci giormi di clascun mese e
comunque per quelle riscosse nel mese di dicembre entro 11 31 dicembre,

4. Le operazioni di versamento delle somm riscosse da parte degli agents contabili dovranno avere
luogo anche prima del termine di cui sopra ogni qual volta le somme riscosse superino Pimporto di
L. 500.000=

§ Viene istituito e tenuto dal senvizie finanziario apposito registra di carico ¢ scarico der bollertari

6. Ad ogni riscuotitore speciaie il responsabile del servizio finanziario conseunerd appesito registro
di cassa previamente vidimato. Su tale rewistiro dovranno essere iscritti immediatamente da parte del
riscuotitore speciale tith gli incassi da esso aiferiuad ed i versameni al tesoriere eyt

7. Tale reaistro potra esscre in qualsiasi momento assoggettato al controflo del responsabile del
servizio finanziario, del seuretario comunale ¢ defi’organo di revisione,



»

ART. 38 « RESPONSABILITA " DI RISCUOTITORI SPECIALD - VIGILANZA ST
LORO QOPERATO

1.1 rscuotitori speciali, soggert alla glurisdizione contabile. sono personalmente responsabili delle
somme avuie in consegna e ne rispondono secondo le norme civili, penali ¢ conabili vigenti,

2. La vigilanza su di essi viene esercitata dal responsabile del servizio linanziario che comunichera al
Segretario ed al Sindaco eventuall infrazion: alle norme vigenii ed al presente regotamento.

3, Al fine di garantire i riscuotitori speciali da furti o rapine 'amministrazione comunale stipula
apposita polizza in relazione all entita delle somme depositate nelle casse interne,

ART. 39 < APERTURA DI CONTTCORRIENTI

1. Qualora le particolari caratteristiche di un servizio lo richiedessero ¢. in conformita alla normativa
vigente, 'organo esecitivo puo autorizzare lapertura di conio corrente postale intestato at singolo
servizio comunale.

ART 40 « QRDINATINT D1 INCASSO

|, Le riscossioni delle somme dovute al Comune vengono incassaie tramite ordinativi di incasso
emessi dal servizio finanziario.

2. Gli ordinativi di incasse devone contenere i dati ¢ gli elementi contemplati dall’art. 24 del D Lus.
TI/1993. g

3. Gl ordinativi di incasso non estinti entro il 31 dicembre o parzialinente estint devono esserc
restituiti o comunicati entro i 13 vennaio deli’anno successivo dal tesariers al servizio finanziano
affinché provveda alle necessarie rilevazioni contabii.

4, Le somme accertate nel corso deff’esercizio e non riscosse entro il 31 dicembre rappresentano
residul attivi.

ART 4] - VIGHLANZA SULLA GESTIONE DELLE ENTRATL

1o Agli effetti della vigilanza sulla gestione delle entrate, | responsabili del servizi curano.
nell'esercizio delie loro attribuzioni ¢ sotto ka loro personale responsabilita’, che le entrate afferenti
servizi di rispettiva competenza siano accertate, riscosse e versate integralmente in modo puntuale ¢
tempestive ed hanno Fobblige di scgnalare tempestivamente e comungue entro 1 3178 ed il 30710 ¢
ciascun eserciziv situaziont di mancato e/o minore accertamento di entrate che determinino squilibsio
di gestione.

7. Salve diverse disposizioni previste dalle norme e dai regolamenti vigenti, nei casi in cui non sia
stabilita aleuna scadenza per la riscossione del credito il responsabile di servizio provvede entro 24
giorni dalla maturazione del credito al sollecito scritto, specificando Tuftima dala utile per il
pagamento, Tale data non pud essere superiore a 10 giornd, decorsi | guali il creditore ¢ costitutto 1
mora ai sensi deli'art. 1219 del C.C.. Dal giormo della costituzione in mora sone dovuti gl interessi
fecali fine alla data del pagamento.

In via del tutto eccesionale, la Giunta puo concedere dilazioni di pagamento, Su richiesi
dell'interessato, in caso di motivate e accertate difficoltd economiche.

4 Con cadenza almeno annuate, ciascun responsabile di servizio provvedera' alla redazione di elenvo
viepitogativo dei credit non riscossi. per i quali st provvedera' ally riscossione coattiva secondo
quantoe previsto dalle norme in vigore,



3. L'Ufficio Tributi provvedera a predisporre entro il 30 ottobre di ciascun anno il ruolo delle entrate
patrimoniali da porre a riscossione coattiva. A tal tine i Responsabili det Servizi provvedono a
trasmettere alla predetia unita ghi elenchi entro i 21 agostoe di clascun anno.

6. L'Ufficio Tributi provvedera ogni mese ad intormare i servizi competenti le avvenute riscossiont.

IJ.’



TITOLO VIl
GESTIONE DELLE SPESE
ART. 42 - FAST DI EROGAZIONE DELILA SPESA

1. La disciplina e le procedure per le spese a carico del bilancio comunale sono quelle previste dalla
L. 14790, dal D. Lgs. 77/93, dal presente regolamento e daile altre norme cogenty in vigore.
2. La gestione delle spese avviene attraverso te seguenti fast procedurali.

nmpegno
liquidazione
ordinazione
pagamento

3. Le fasi suddette per talune spese possono essere, i tutto o in parte, simultanee.

ART. A3 - IMPEGNQ

| Limpegno costituisce la prima Fase del procedimento di spesa, con la quale. a segnito di
obbligazione giuridicamente perfezionata & determinata la somma da pagare determinato il soggetio
creditore, indicata la ragione e viene costituito il vincolo sulle previsioni di bilancio, nell'ambito della
disponibilita finanziaria accertata ai sensi deff'articolo 55, comina 5, della legge 8 augno 1990, n.
{42,

2. Gli organi istituzionali e gestionali nell’ambito delle atiribuzioni ad essi demandate dalia legge.
dallo statuto. dai regolamenti o da altri atti impegnano spese nei limiti dei fondi previsti dal bilancio
annuale di previsione ed in quelli degli esercizi suceessivi compresi nef bilancio plunennale.

3. Con lapprovazione del bilancio e successive variazioni, ¢ senza la necessita di ulteriori aui. ¢
costitito impegno sui relativi stanziamenti per le spese relative alle seguenti fatuispecie:

a) per il trattamento cconomico tabellare gia attribuito al personale dipendente e per | relativi oner
riflesst;

b) per le rate di ammortamento dei mutui @ dei prestiti, interessi di pre-ammortamento ed ulterior
Oneri ACCesSon;

¢} per le spese dovute nell'esercizio in base a contratti o disposizioni di legge.

4, Le spese in conto capitale finanziate con l'assunzione di mutui si considerano impegnate in
corrispondenza e per lammontare del mutuo, contratto o gid concesso, o del relativo pre-
finanziamento accertato in entrata. Si considerano, altresi. impegnati gli stanziamenti per spese
correnti ¢ per spese di investimento correlati ad accertamenti di entrate aventi destinazione vincolata
per legee. Si considerano aliresi impegnate gli stanziamend per spese di investimento correlatt ad
entrate per le quali it Consiglio Comunale, con proprio provvedimento, ha determinato vincolo
destinazione

S Durante la gestione possono anche essere prenotati impeuni relalivi a procedure in vin di
espletamento. | provvedimentt relativi per i quali entro i termine dell'esercizio non ¢ stata assunta
dall'ente T'obbligazione di spesa verso i terzi decadono e costituiscono economia deila previsione di
bilancio alla guale erano riferitt. Quando ta prenotazione di impegno ¢ riferita a procedura di gara
bandite prima detla tine dell esercizio ¢ non concluse entro tale termine, la prenotazione si tramuta in
impegno ¢ conservano validita ali atti e 1 provvedimenti refativi alla gara gia adotan. Le spese per
realizzazione ¢ manutenzione stravrdinaria di opere pubbliche finanziate con rsorse proprig =@
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intendono impegnaté, cosi come previsto al 1® comma, al momento detl'approvazione del progetto
esecutiva e per I'imporio vi previste,

6. Costituiscono impegni contabill sugli stanziamenti di competenza i provvedimenti che prenotano
spese per le quali sia determinata la somma massima da pagare. il soggetto creditore ¢ indicata {a
ragione del credito. I suddetti provvedimenit devono essere corredati da parern ex art. 33 ¢
dall'attestazione di copertura finanziaria 2x art. 25

7. Gli impegni contabili costituiscone impegno di spesa di cui al 1¥ comma al perfezionamento
dellobbligazione giuridica con lemissione di ordinativo a terzi di cur all'ar. 35 co. | o sottosenzione
formale del contratto o convenzione.

8 Gli impegni contabili che al termine dell'esercizio non si sono trastormail in impegno di spesa
costituiscono economia di spesa non possono essere conservati nel conto del residul.

9. I provvedimenti di prenotazione devono essere trasmessi di norma. una volta la settimana al
Servizio Finanziario che provvede alle verifiche di competenza.

10. Con i provvedimenti di liquidazione finaie deve essere determinata Veconomia di spesa per ogni
singolo impegno.

t1. Gl impegni di spesa da assumerst con deternyinazioni, a mente dell'art, 23 - 9° comma del D Lgs.
n. 77/95, rientrano nella competenza dei responsabili di servizio

ART. A4 = ELEMENTINECESSARI DELL ATTO DIIMPEGNO

1 Le delibere e le determinazioni refative ad impegni di spesa devono contenere oltre agli glementl
previsti dall ordinamento i seguenti element,
a) responsabile del procedimento: _
b) Vesercizio o gli esercizi in cui st perteziona |obbligazione giuridica quantificandone il
corrispondente ammoniare:
o) 'esercizic o gli esercizi di competenza del costo quantificandone i corrispondente ammontare;
d) I'indicazione:
- dell’intervento o capitolo di imputazione detla spesa,
- del conto del piano dei conti della contabiiith economica.

ART 43 - INTERVENTT DI SONMMA URGENZA

| Perilavor di somma urgenza puo prescindersi dal preventivo atto di impegno.

2. La relativa regolarizzazione deve comunque avvenire improrogabilmente entro 30 giorni, a pena i
decadenza.

3 Per i lavori effettuati nel mese di dicembre la regolarizzazione deve comunque avvenire ento la
fine defl esercizio.

4 Agli effetti di cui al presente articolo sono equiparate ai lavori indicati al comma t e forniture
stretramente funzionali ail’ esecuzione de lavon stesst,

AR A6 DIVIETO DEASSUNERE INPLECGNT

I E7 assoiutamente vietato assumere impeunt,

a) depo la chiusura dell esercizio finanziario a carico dell’esercizio clhiuso;

by per le spese per servizi non espressamente previsti per leyge qualora nell’ultimo rendiconto
deliberato emerga un disavanzo di amministrazione oppure indichi un debito fuort bilancio per 1 qual
non siano stali vatidamente adottat i preserit provvedimenti at sensi dell’arr, 36, del D Lgs, 77095,

L2
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AR 47 « IMPECGNQ PLURIENNALL

|. Possono essere assunti impegni di spesa sugli esercizi successivi. compresi nel bilancio pluriennaie.
nel limite delie previsioni nelto stesso comprese,

2. 1 responsabili dei servizi. nella definizione deile previsioni di spesa dei bilanci annuali e pluriennali.
devono tenere conto degli impegni precedentemente assunti nel rispetto defl'art, 46. 117 comma della
Leoue n. 142/90.

3. Per le spese che per la lore particolare natura hanno durata superiore a quella del bilancic
pluriennale e per quelie determinate che iniziano dopo il periodo considerato dal bilancio pluriepnale
si tiene conto nella formazione dei bilanci seguenti degli impegni relativi. rispettivamente, al periodo
restduale ed al periodo successivo.

4. Gli atti di cui ai precedenti commi sono trasmessi in copia al servizio finanziario dell'ente che
provvede alle verifiche e annotazioni di cur al precedente art, 43,

ART. 48 - ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

L. Al sensi dell'art. 53, comma 5, della Legge n. 142/90, qualsiasi atto che comporti spese a carico
del Comune & aullo di diritto se privo della attestazione della relativa copertura finanziaria da parte
del responsabile del servizio finanziario.

2. L'attestazione € riporiata integralmente o inserita a corredo di ogni debberazione o
determinazione. :

3. La verifica della copertura finanziaria deve tener conto della capienza e della disponibiiita degli
stanziamenti di spesa in ordine alla spesa prospettata. calcolata nella sua interezza e deve tenere
conto degli equilibri complessivi del bitancio dell'Ente, distinti tra quelli riferitt al finanziamento delle
spese correnti e per rimborso di prestiti e quelli refativi alle spese di investimento.

4. Qualora i} responsabile del servizi finanziari rilevi uno squilibrio complessivo det bitancio ha
I'obbligo di rapperto immediato al Sindaco e al Segretario. In tale rapporto devono essere evidenziati
gli elementi certi ed oggettivi che hanno portato allo squilibrio, le eventuali responsabilita e le
proposte per it riequilibrio.

5. it Sindaco provvede ad iscrivere all'ordine del giorno defla prima seduta della Giunta Comunale ia
discussione del rapporto del responsabile dei servizi finanziari. La Giunta Comunale provvede ad
adottare, o a proporre al Consiglio in base alte rispettive competenze, i provvedimenti necessari per il
riequilibrio della gestione. Su tali provvedimenti, oltre ai pareri di legge, deve essere acquisito i

=il

parere dei Revisori dei Conti. Fino allesecutivith dei provvedimenti di cut ai commi precedenti &
sospeso H rilascio dellattestazione di copertura finanziaria da parte del responsabile de1l servizi
finanziar,

6. Qualora la deliberazione o determinazione comporti spese  a carico di esercizi successivi
Iattestazione di copertura finanziaria viene rilasciata con riferimento ai corrispondenti intervent)
previsti net bilancto pluriennale

ART 49 - MODALTLA DEESECUZIONE DELLA SPESA

| Le forniture ¢ le prestazioni sono, disposte i rexponsahili der servizi mediante appositi “ordini®,
cedatti st moduti contenenti la quantita’ e qualita’ dei beni o servizi cui si riferiscono. e le condizion
essenziali alle quali le stesse debbono cssere eseguite.

2 Lordinative deve, aitresi', contenere gli estrenn dellatto ¢he prenota/impeuna la spesa. il relativo
intervento di bilancio ¢ H riferimento dell impegno contabile assunto.
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3. Il fornitore allega alla fattura copta dei bueno di ordinazione e copia del buono di consegna.
4. Non puo' farsi luogo alfordinazione delle spese conseguenti agli atti con cul sono assunti i relanvi
impegni, se tali atti non sono divenuti esecutivi. 0 non risultino immediatamente eseguibili ai sensi di

legge.

ART. 30 « LIQUIDAZIONE DELLA SPESA

1. L'ufficio ragioneria, provvede alla registrazione della fatture/note pervenute all'Ente ¢ le trasmette
entro 10 giorni dalla data di arrivo af diversi servizl a seconda delle rispettive competenze.

2. 1 responsabili dei servizi in relazione alle finalita’ per le quali fu assunto il relativo impegno,
curano il riscontro delle spese e, a tal fine, verficano che si siano realizzate le condizioni a cui ¢
subordinato ['obbligo per Yente di disporre il relativo pagamento, riscontrano la precisa identita’ del
creditore, determinano VPesatto ammontare del debito e riscontrano i{a regolarita’ della
documentazione amministrativa, contabile e fiscale entro 13 giorni dalla data di ricevimento deila
fattura o nota di spesa

3. 1l riscontro amministrativo si concretizza nella verifica della regolaritd degli atti amministrativi
propedeutici alla fornitura e/o prestazione ivi compreso il rispetto della progressione temporale degli
atti stessi.

4, 1I riscontro contabile consiste nella verifica del rispesto del principl contabili e del presente
regolamento.

5. Per il riscontro fiscale deve essere verificato il nspetto della normativa fiscale vigente

6. In particolare:

a) nel caso di prestazioni corrispettive, alla liquidazione si provvede dopo la presa in consegna degh
eventuali beni da parte del consegnatario. ¢ dopo aver constatato che il creditore ha eseguito la
propria prestazione rispettando quanto convenuto;

b) nel caso di sanzioni, ausili finanzian ed alire forme di finanziamento, la liguidazione e' disposta
previo accertamento det requisiti cui e’ subordinaro i dintto del crediore.

7. Gl atti di liquidazione, che assumono la forma di determinazioni, sono numerati
progressivamente, emesst in ording cronologico, sottoseritti dal responsabile del servizio campetente
e trasmessi con tutti | documenti iustificativi ed i riferimenti contabili al responsabile del servizio
Finanziario per 1 controlli e il seguito di competenza. Presso )] servizio referente viene conservata
copia dell’atto di liguidazione emesso ¢ dei relativi documenti allegati.

8. I controlli ¢ i riscontri di competenza del servizio finanziario si effettuano sulla base della
documentazione di cui al precedente 2% comma trasmessa dal responsabile del servizio interessato.

9. Solo in presenza di irregolarita defl’atto di liquidazione 'atto stesso viene restituito dal servizio
finanziario al servizio proponente con invito a procedere alla sua regolarizzazione,

10, L'atto di liquidazione deve contemplare anche la menzione delle eventuali economie di spesa
verificatesi in tal caso il servizio finanziario provvede alla rilevazione contabile derivante dalla
riduzione dell impegno di spesa assunto precedentemente.

/1. Non pud farsi luogo alla liquidazione di un contratto eseguito parzialmente, salvo il caso in cui si
riferisca a somministrazioni, forniture. lavori o prestazioni ripartite nel tempo, il responsabiie del
servizio competente puo liguidare la pane del contratto eseguita.

ART 31 - QORDINAZIONI DI PAGAMENTO

11l servizio fnanziario in base alle risulianze deoit adempimenti connessi alla hquidazione, dispone il

. - = - - l.. N . \ -
pagamento della spesa esclusivamente mediante ordint di pagamento {mandati) recanti gli elementi
previsti al 2% comma delfart. 29 det P Lygs. 77935
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. I mandati di pagamento sono sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario, in caso di
assenza o impedimento dal funzionaric appositamente delegato, in caso di assenza di entrambi dat
S egretario Comunale.

3. I mandati sono numerati in ordine progressivo per clascun esercizio finanziario. Vengono annotati
cronologicamente sul giornale di cassa ¢ sul partitari delle spese.

4. Possono essere emessi mandati di pagamento collettivi per | pagamenti da farsi, per lo stesso
titpio, distintamente a favore di diversi creditort.

5 Ouni mandato di pagamento &' riferito ad un solo intervento di bilancio.

& [ mandati che s1 riferiscono a spese dell'esercizio in corso, debbono essere distinti da quelll refativi
a spese di esercizi precedenti, contraddistinti con lindicazione “"residui” seguita dallindicazione
dell'esercizio di provenienza.

7. L’emissione di mandati di pagamento imputati a stanziamenti di spesa finanziati con Pavanzo di
amministrazione, salvo  diversa disposizione i legge potra avvenire soltanto ad avvenuta
realizzazione dell’avanzo stesso,

8. Salvo casi eccezionali detntamente motivati, lemissione di mandati di pagamenio ¢' sospesa dal 20
dicernbre dell'anno in corsg al 20 gennaio dell'anno successivo.

9. 1 mandaii di pagamento sono trasmessi all'istituto di credito incaricato del servizio di Tesoreria,
che provvede alla loro estinzione con le modalita previste dall'apposita convenzione.

10. 1 mandati di pagamento sono estinti per mezzo di pagamento diretto presso gli sportedli di
Tesoreria. | creditori devono, aila presenza di chi paga, stendere la quietanza sui titoli di spesa,
apponendovi il loro nome e cognome.

11. Le modalita di estinzione del mandau di pagamento, oltre che nelia forma diretta presso il
Tescriere, sono:

a) accredito su conto corrente bancario o postale intestato al creditore;

b) commuazione in assegno circolare non trasferibile a tavore del creditore, da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento ¢ con spesa a carico del destinatario;

¢) commmutazione in vaglia postate ordinario o tefegrafico o in assegno postale localizzato con tassa ¢
spese a carico del richiedente;

d) compensazione totale ¢ parziale da eseguirsi con ordinativo di incasso da emetters: a canco del
beneficiario del mandato per rntenute da effettuarsi sul pagamento.

Sono fatte salve le altre modalita di pagamento stabilite da particolari disposiziom di legge.

12. Sut mandati, comunque estinti, deve essere apposta dal Tesoriere la data del pagamento.

[3. [ mandati di pagamento individuali e quelli collettivi rimasti interamente o parzialmente inestinti
alfla data del 31 dicembre, sono eseguiti mediante commutazione in assegni postali locahzzati o con
altri mezzi equipollenti offerti dal sistema bancario o postale, qualora si riferiscano a partite singole
superiort a L. 1.000.

i4, T responsabili dei servizio all’atto della liquidazione della spesa sono tenutt a richiedere al
creditore la formale dichiarazione sulle esatte generalita/ragione sociale e modaitta di pagamento se
diverse 0 non eia acquisite alla banca dati del servizio finanziario 1] predetto documento deve essere
allegato al primo atto di liquidazione, Le eventuali spese di riscossione sono a carico del creditore,

ART. 32 - PROCGRAMMAZIONI DXL PACGAMENTI
I. La programmazione dei tempi di pasamento viene effettuata dal responsabile del servizo

finanziario tenuto conto delle priorita di legee o contrattuali ¢ delle disponibilita di cassa presenti o
prevedibil,

ART 33 - SPESE DA EFFETTUARSE A MEZZO MANDATT DE ANTICIPAZIONE



| Nel cast in cui per 'acquisizione di beni o servizi si renda necessario il pagamento immediato
I'Organo esecutivo pud autorizzare il pagamento delle conseguenti spese con appositi mandati di
anticipazione da intestare a uno o piu dipendenti di ruolo e da gestirsi con le modalita di cui ai
seguenti commi,

2. La deliberazione che autorizza il mandato di anticipazione deve, tra )'aliro, contenere le seguenti
indicazioni:

a) Panalisi dettagliata degli oggetti di spesa e da pagare a seguito del mandato di anticipazione;

b) 'illustrazione delle ragiont per cui si ritiene necessario far ricorso alla procedura di pagamento
diversa da quelia ordinaria;

c) "importo globale del mandato di anticipazione:

d) le generalita dell’intestatario;

¢) Vimporto dell’eventuale cauzione da prestarsi ovvero 'espresso esonero da tale adempimento,

3. Le spese sui fondi dei mandati di amicipazione sono disposte dal dipendente autorizzato.

4. Ad avvenuta realizzazione dell'intervento ¢ comunque entro il 31 dicembre dell’anno di emissione
del mandato di anticipazione intestatario deve rendere 1l conto corredato della documentazione,
delle note, conti, fatture, quietanze di pagamento, ecc. e versare la disponibilita residua in Tesoreria,
5. I servizio finanziario provvede ai controlli ¢ agli adempimenti contabili e fiscali di competenza e
segnala al Sindaco ed all’organo di revisione eventualt irregolarita.

6, In ogni caso non sono ammesse a discarica le spese non previste nella delibera di autorizzazione
del mandato di anticipazione,

" 4yt 54 OPERAZIONI DI FINE ESERCIZIO

Abrogato

ART 55 - INVESTIMENTI

L. Per Iattuazione deglt investimenti il Comune ¢ tenuto a seguire le norme dettate dal Capo IV del
[ L.ve 77/95 modificato con D Lgs. 336/19%6.

2. Per ogni investimento € nccessario istituire una scheda che permetta la verifica dell'evojuzione
contabile nel tempo di ogni lavoro/opera. dalla prenotazione dellimpegno fino alla/e fiquidazioni
finali. La scheda viene isutuita al momento dell'attivazione dellinvestimento che coincide con la
approvazione del progetto.

ART. 36 - IL RISULTATO DELLA GESTIONE DI COMPETENZA I 11 RISULTAT(
D AMMINISTRAZIONI

t. Il risultato della gestione di competenza. si determina ponendo a confronto il totale complessivo
deuli accertamenti di entrata con quello degll impegni di spesa, riferiti alla sola gestivne di
competenza.

2. Saranno mantenut distintt 1 risultatl riferibill alla gestione delle entrate e delle spese della
sitbazione economica, da quelli relativi alle risorse e alle spese in conto capitale. Cio' deve
permettere, tra l'aliro, di analizzare l'eventuale impiego dell'avanzo di amministrazione.

3. 1l risuitato contabiie di ammumistrazione e accertato con I'approvazione del rendiconto dell'ultimo
esercizio chiuso ed ¢ pari al fondo di cassa aumentato del residul attivi e diminuito dei residut passivi.

oG



ART. 37 «~ AVANZO E Q DISAVANZO DI AMMINISTRAZIONIE

I. A1 fini dell’applicazione dell’avanzo di amministrazione o del ripiano del disavanzo di
amministrazione si fa riferimento agli artt. 31 e 32 del Dlgs 77/1995 modificati con D Lus.
336/1996,

ART. 8 - RICONOSCIBILITA ' DE] DEBITT FUORI BILANCIO E RELATIVO
FINANZIAMIENTC

1. Nel caso m cul venga rilevata i esistenza di debiti fuon bilancio, i Consiglio ¢ tenuto a riconoscere
la legittimita dei debiti medesimi adottando specifica e motivata defiberazione, tenuto presente che gli
oneri refativi possono essere posti a carico del bilancio solo se trattasi di debiti derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatamente esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi. di aziende speciali e di istituzion, nel limiti degli obblighi
denvantt da statuto, convenzione o atti costitutivi, purché sia stato rispettato ['obbligo di paregaio
del bilancio di cul all’art. 23 delia L. 142/1990 e il disavanzo denvi da fatti di gestione;

¢) npiano delle perdite, nel limiti ¢ nelle forme previste dal codice civile o da norme speciali, di
societd di capitah costituite per I'esercizio di servizi pubblici loeali,

d) procedure espropnative o di occupazione d'urgenza per opere di pubblica uulitd;

g) fatti e provvediment al quall non hanno concorso, in alcuna fase, intervent o decisiont i
ammunistratori, funzionan o dipendenti dell’Ente.

2. Con la medesima deliberazione devono essere indicati i mezzi di copertura della spesa ¢ I'impegno
m bilancio dei fondi necessari, avente valore di vincolo prioritario rispette ad impegni sopravvenienti,
A tale fine, possono essere utilizzate, per Panno in corso e per | due anni immediatamente successivi,
tutte le entrate compreso Pavanzo di amministrazione accertato con 'approvazione del rendiconto
defl’ulftimo esercizio chivso, nonché i proventi derivanti da alienazioni di beni patrimoniali disponibili.
E’ fatto divieto di utilizzare le entrate aventi specifica destinazione per legge. Ove non si possa
provvedere alla copertura dei debitt fuori bilancte con i mezzi sopraindicati, 'Ente pud far ricorse a
muti da contrarre ai sensi di legge. Nella relaniva deliberazione viene detfaghiatamente motivara
I'tmpossibilita di uiilizzare altre risorse.

3. Al fini del pagamento rateizzato dei suddetti debiti, 'Ente predispone un plano triennale, in quote
uguali, concordato con 1 creditor interessat).

4. Nel caso di motivata e documentata indisponbilita di risorse finanziarie utilizzabtli, PEnte pud fare
ricorse alt’assunzione di apposite mutuo da destinare al finanziamento dei debit fuori bilancio
riconoscibill.

5. Qualora 1 debiti fuori bilancio non possano costitire onere addebitabite all'Ente, in quanto non
ascrivibili ad alcuna delle tipologie riconoseitnli, 1l Consiglio € tenuto ad individuare 1 responsabili
delle ordimazion tatte e ad esperire le procedure per porre a loro carico ogni onere ¢onseguente,



TITOLO VIH

RENDICONTO
ART. 59 -1l RENDICONTO

1. T nisultati finali della gestione del bilancio comunale sono dimostrati nel rendiconto.

2, Tl rendiconto  comprende:

a) il conto di bitancio che dimostra i risultati finali della gestione finanziaria autorizzatoria contenuna
nel bilancio annuale rispetto alle previsioni;

b} il conto economico che evidenzia i componenti positivi e negativi dell’attivita dell’Ente secondo i
criteri di competenza economica;

c) il conto del patrimonio che rileva i risultari della gestione del patrimonio al termine dellesercizio e
le variazion intervenute rispetto alla consistenza iniziale.

ART. 60 - PROPOSTA DI RENDICONTO

[. it rendiconto ¢ pxednpomo a cura del servizio ragioneria, entro il 15 maggio dell'esercizio
successivo a quello cui il Conto si riferisce.

2. 1l progetto di rendiconto cosi predisposto & deliberata dall’organo esecutivo che poi provvede a
sottoporio all'organo di revisione per la relazione di competenza. :

3. La proposta di rendiconto ¢ messa a disposizione dei componenti del Consiglio Comunale almeno
20 glorni prima della prevista seduta di approvazione.

4. Il rendiconto e deliberato dal Consiglio Comunale entro il 30 giugno successivo alla chiusura
delf'esercizio ed inviato all’organo regionaie di controllo ed alla Corte dei conti nel rispetto del
termini € con Je modalitd previste dafle disposizioni vigenti,

ART. 61 ~ ALLEGATI AL RENDICONTO

1. Al rendiconto sono aliegati

a) la relazione illustrativa dell’organo esecutivo di cui all’art. 55 della L. 142/90 che esprime le
valutazioni di efficacia dell'azione condotta sulla base dei risultati conseguiti In rapporto al
programumt ed al costi sostenuti;

b) Pelenco dei residul attivi e passivi distint per anno di provenienza;

¢) la relazione dell’organo di revisiane:

d) le rese del conto del Teseriere e degli altri agenti contabili;

e) la tabella dei parametri di riscontro deila situazione deficitaria strutturale e le tabelle dei parametri
gestionali di cui all’art. 70, comma 3. del D Las, 77/95;

) le dichiarazioni di insussistenza di debiti fuori bilancio e di passivita arretrate;

g} gl altri documenti previsti nelle legui. nello statuto, nel presente regolamento o richiesti dal
Consigho n sede di approvazione del bilancio di previsione deli’esercizio oggetto di rendiconto,



ART. 62 - CONTO DEL BILANCIO

1. 1] conto del bilancio dimostra i risultati finali della gestione autorizzatoria contenuta nel bilancio
annuale rispetto alle previsioni.

2. Per ciascuna risorsa deli'entrata e per ciascun intervento della spesa, nonché per ciascun capitolo
dei servizi per conto di terzi, il conto del bilancio comprende, distintamente per residui e
conpetenza:

a) per lentrata le somme accertate, con distinzione della parte riscossa e di quella ancora da
riscuotere,

b) per la spesa le somme impegnate, con distinzione della parte pagata e di quella ancora da pagare.
3. Prima dellinserimento nel conto del bilancio dei residui attivi e passivi lente locale provvede
alloperazione di riaccertamento degli stessi, consistente nella revisione delle ragioni del
mantenimento in tutto od in parte dei residu.

4 Tt conto del bilancio si conclude con la dimostrazione del risultato contabile di gestione e con
quello contabile di amministrazione, in termint di avanzo, pareggio o disavanzo,

5 Al conto del bilancio sono annesse la tabelia dei parametri di riscontro della situazione di
deficitarieta steutturale e la tabella dei parametri gestionali con andamento triennale. Le tabelle sono
altresi aliegate al certificato del rendiconto.

6. Al fine di procedere ad una corretta ed esatta determinazione delle somme da riporiare nel conto
dei residui i Responsabili dei Servizi, previa verifica di ciascun accertamento € impegno. provvedono
a determinare le somme da conservare a residuo allegando per crascun accertamento/impegno
Vindicazione o la documentazione di supporto e fa trasmettono al Servizio Finanziano entro il 283
febbraio successivo alla chiusura dell’esercizio di nferimento.

7. 1l Servizio Finanziario provvede alle rettifiche di competenza e alle conseguenti annotazion nelle
seritture contabilt..

ART 63 - CONTO ECONOMICO

1. Tt conto economico evidenzia i componenti positivi e negativi dell'attivita dell'ente secondo criteri
di competenza economica, Comprende gli accertamenti e gli impegni del conto det bilancio, rettificati
al fine di costituire la dimensione finanziaria dei valori economici riferiti alla gestione di competenza,
le insussistenze e sopravvenienze derivanti dalla gestione dei residui e gli elementi economict non
rilevati nel conto del bitancio.

2 11 Conto Economico dovra essere redatto nei termini previsti dalla normativa vigente.

3. It Conto Economico dimostra i risultati finali della gestione economica corrente ricavah mediante
il sisterna di contabilita da definirsi almeno sei mest prima del termine stabilito dallart. 115, 27
comma del 1D Lew.vo 77/95 su proposta del Responsabile del servizio finanziario. At fini del Conto
Fconomico gli ammortamenti sono determinati con 1 seguenti coefticientt:

a) edifici, anche demaniali, ivi compresa la manutenzione straordinaria al 3%

b) strade, pontt ed altri beni demantali al 2%

¢) macchinari, apparecchi, attrezzature, impianti ed altri bent mobilt al 15%

d) attrezzature e sistemi informatici, compresi t programmi applicativi al 20%

g) automezzi in genere, mezzi di movimentazione e motoveicoli al 20%

£} aitri beni al 20%

4. Al Conto Economico é accluso un prospetto di conciliazione che. partendo dal dati finanziari defla
geslione corrente de! conto del bilancio con Yaggiunta di elementi economici, raggiunge i risultato
finale economiico. | valori della gestione non corrente vanno riferiti al patrimonio,



ART. 64 - CONTO DEL PATRIMONIO

1. Il conto del patrimenio rileva 1 risultau della gesnone patrimoniale ed indica la consistenza degl
clementi patrimoniali attivi e passivi al termine dellesercizio raffrontata con guella dell'esercizio
precedente.

2. Esso pong altresi in evidenza le variazioni intervenute nelle singole posie attive e passive ¢
Fincremento o la diminuzione del patrimonio netto iniziale per effetto della gestione del bilancio o per
altre cause.

3. Sono vietate compensazioni fra partite dell'artivo e del passivo.

4 Nel conto del patrimonio sono distintamente inclusi i beni del demanio, ferme restando le
caratteristiche proprie di ogni singolo bene, in relazione alle disposizion del Codice Civile.

5 1 beni elencati nel comma 4 deil'art. 72, del decreto leg.vo 77/95, sono valulati con i criteri
stabiliti, ghi altri beni inclusi nel conto del patmmonio sono valutati secondo le norme del Codice
Civile, salvo diverse disposizioni di legge.

6. Il conto del patrimonio deve essere redatto conformemente al modello approvato con il
regolamento di cui all'art, 114 def decreto leg vo 7795

7. 1 valori del patrimonio permanente devono essere riconciliati con dati risultant dal riepilogo
generale degh inventart.

ART. 63 - CONTROLLO SUL RENDICONTO

{. 1l rendiconto & sottoposto ai controlli interni.

_ di carattere tecnico. consistenti nella Ravisione economico finanziaria di cut all'art, 37 della L.
142/90;

- di carattere politico, esercitabile con la deliberazione del Consiglio, in base alla relazione della
Giunta. i sensi delart. 55, co. 7 ¢ 8, della L. 142 90 nella quale vengono evidenziate le valutazion
di efficacia dell'azione condotta in rapposto al risultati conseguitl.

2.t conto & soggetto al solo controllo esterno di legittimita in via amministrativa, esercitaro dal
Comitato Regionale di Controllo.

3. 1l rendiconto & soggetto anche al controllo esterno della Corte dei Conti - Sezione Enti Local -
nei modi e termini previsti dalla normativa vigente.

ART. 66 - PUBRLICITA" DEL RENDICONTO

| 1l rendiconto una volta divenuto esecutivo resta depositato presso 1'ufficio segreteria del Comune
per un mese a disposione dei terzl interessati.
2. Del deposito viene data comunicazione tramite avviso affisso all’albo pretorio.

“ed
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TITOLO IX

INVENTARI E PATRIMONIO

ART. 67 - PATRIMONIO

| ]| Comune ha proprio demanio e patrimonio, che deve essere sestito in conformita aita legge, allo
Statuto ed alle disposizioni del presente regolsmento.
2. Ii patrimonio € costituito dal complesso del beni ¢ dei rapporti suridici, attivi e passivi di
pertinenza, suscettibili di valutazione.
3. Ii patrimonio deli'ente si distingue in patrimonio permanente e patrimonio finanziario.
4. I patrimonio permanente € composto:

nell'attivo da:
- immobilizzazion immateriali: costi pluriennali capitalizzati e diritti di natura pubblica o privata su
beni d1 terzi,
_ immobilizzazioni materiali: beni demaniali, patnmoniali sndisponibili, patrimoniali disponibili,
_ immobilizzazioni finanziarie: partecipazioni, titoli, deposit cauzionali, crediti di dubbia esigibilita,
- beni mobill; attrezzature specifiche (macchinari, impiant, apparecchi), attrezzature e sistemi
formaticl. automezzi e in genere mezzi di movimentazione, altn bent mobili:
- TIMAaNnenze,
- ratel e risconti attivi,

nel passivo da:
_ debiti di finanziamento: mutui passivi, prestiti obbligazionan, altri finanziamenti;
- conferimenti; da trasferimenti in conto capitale, da concession] ad edificare;
- ratel e risconti passivi,
- servitd ed altri diritti passivi.
5. Il patrimonio finanziario & composto:

nell'attivo da:
- erediti (residui attivi): crediti verso partecipate, crediti diversi, depositi bancari,
fondo di cassa;

nel passivo da:

debiti (residui passivi): debiti diversi, impegni per opere da realizzare.
6. Sono beni demaniali quelli indicati neghi artt. 822 e 824 del Codice Civile e da altre legg) speciali.
7. Sono beni patrimoniali indisponibili tuttl i bem elencati nel secondo e terzo comma defl'art, 826 del
Codice Civile, nonché i beni di interesse storico, artistico. scientifico, tecnologico, archivisiico,
bibliogralico, naturalistico e di valore culturale che devono essere tutelati, valorizzati e recuperati,
come previsto dalle leggs 1/6/39 n. 1089, 29/6/39 n. 1497 e dal D PR, 30/9/63 n, 1409,
2 Sono beni patrimoniali disponibili 1 bent destinati a produrre reddito costituito da fruttl naturali ©
civili ¢ comunque tutti i bent non compresi tra quelli indicati al precedent commi 4), ). 6)e 7).
9. 11 passaggio dei beni immobili da una categoria all'altra deve esserc deliberato dall'organo
gsecutivo,
10. La rappresentazione ¢ descrizione dei beni del patrimonio permanente viene effettuata in geparati
inventari.
|1 La classificazione dei beni del patrimonio permanente negh inventari separati deve corrispondere,
anche previa rictassificazione, alla categoria del conto del patrimonio.
17, La categoria puo essere suddivisa in sotto categorie secondo la natura fisica, le distinzioni
giuridiche o fiscali, l'uso e comunque in tutte e sotto classificazioni ritenute, con determinazione del
responsabiie del servizio finanziario, utili o necessarie.



13, I beni mobili della stessa specie e natura e di modesto valore economico, possono essere
classificati come universalitd,

ART. 68 - INVEENTARI

I Tutti i beni di qualsiasi natura ed i diritti di pertinenza dell'ente devono essere inventariati.

2 Le variazioni nella consistenza dei beni ¢ degli aumenti e le diminuzioni del loro valore, sia per
effetto della gestione del bilancio che per altra causa. devono essere registrate negli inventar.

3. Gli inventari sono aggiornar annualmente ¢ chiusi al termine di ogni esercizio finanziano.

4. Le variazioni inventariali deflanno, non rilevate nelle scritture contabili, sono comumicate dagh
agenti responsabili entro 30 giorni dalla chiusura dell'esercizio finanzianio, alla ragioneria per le
conseguenti annotazioni nelle scritture contabili

ART 69 - GESTIONE DEGLIINTENTAR!

1. Lufficio ragioneria. ha Pobbligo della corretia tenuta degli inventari e del loro aggiornamento
permanente anche sulia base delle comunicazioni di variazione delle consistenza da rendersi a cura
dei consegnatari dei beri.

e rilevazioni inventariali dovranno essere sestite in modo da poter essere consultate a video o su
stampati o tabulati oltre che per ogni singole bene. anche per raggruppamenti o combinazioni di
raggruppamenti determinati in funzione:

a) delle categorie e sub categoric in relazione aile caratteristiche tecniche,

b) dell'utilizzazione per servizio, centro di ¢0st0. ecc.;

¢) del consegnatario;

d) della disiocazione fisica.

3, Le risultanze complessive degli inventar] settoriali costituiscono linventario generale, i cui valon
devono essere riconciliati con quelif espressi nel conto del patrimonio,

4 Gl inventari settoriali sono costiuiti dailinsieme delle risultanze analitiche deghi inventar o
registri di consistenza tenuti dai singoli consegnatari.

5. Gli inventari settoriali devono essere sotroscritid dal responsabile addetto alla lovo tenuta.

6. L'inventario generale ¢ sottoscritto dal Sindaco, dal Segretario e dal responsabile del servizio
finanziario e costituisce allegato al rendiconio.

ART, 70 - BENI NON INVENTARIABILI

1. Non sono inventariabili;

a) i beni di consumo, gquale il materiale di cancelleria, i| materiale per it funzionamento del servizi
generali, la componentistica elettrica. elettronica, meccamea, le minuterie metalliche e gli attrezz
d'uso nelle cucine, laboratort ed officine. il materiale edilizio, i metalli ¢ gl stusi, le materie prime ¢
simili necessarie per le attivita dei servizi. il materiale fotografico e, in genere tutto 1l materiale "a
perdere”. che debba essere consumato per Tutilizzazione o faccia parte di cicli produttivi,

b) i beni facilmente deteriorabili o logorabili o particolarmente fragilt, quali fampadine, matenah
vetrosi. ceramici, piccola attrezzatura d'uificio. strumenti d'uso, matersate didattico di modesto
valore, pubblicazioni soggette a scadenza:

¢} beni di modico valore, wilizzat da pin uvienti, facllmente spostabili, guali attaccapanni,
portaombrelli, sedie, banchi, sgabelli, schedari, scale portatilt, scherm, pubblicazioni di uso corrente
negli utfici e stimili;



d) i beni che vengouo instalati in modo fisso nelle strutture edilizie, quali pareti attrezzale, impiantl
d&i condizionamente o di aspirazione, tende, veneziane, quadri elettrici, plafoniere. lampadari simili,
¢) i beni che costituiscono completamento di altro materiale gia inventariato. quali software,
accessori, schede elettroniche, obbiettivi, ricambi ¢ simily;

£y le diapositive, i nastri, dischi € simili ed in genere tutto il materiale divulgativo:

¢) i beni di effimero valore.

2 1l timite di vaiore di cui alle fettere ¢) e g) & fissato in lire 1.000.000= e poird essere adeguato
periodicamente con provvedimento del Consiglio con effetto dall'anno SUCCESSIVO.

3. La spesa relativa alf’acquisto dei beni non soggetti ad inventariazione deve essere imputata al titolo
3

ART. 71 - CONSEGNATARI DEI BENT IMMOBILI

1.1 beni immobili sono dati in consegna al responsabile dell’ufficio tecnico che ne risponde a1 sensi
della vigente normativa.

2. La consegna si effettua in base a verbali redatti in contraddittorio fra chi effecua la consegna e chi
la riceve o tra l'agente cessante ¢ quello subentrante. Copia dei predetti verbali sono trasmessi
ali"ufficio ragionena,

ART. 72 - CONSEGNATARI DEI BEN] MOBILI

| I beni mobili, esclusi quelli non inventariabili di cui all'art. 70, sono dati it consegna con apposito
verbale ai responsabili dei servizi ¢on provvedimento deli’organo esecutivo.

7 In caso di cambiamento deltagente responsabile, la consegna ha luogo previz materiale
ricognizione dei beni. I relativo verbale ¢ sottoscritto dall'agente cessante ¢ da quello subentrante e
trasmesso in copia all’ufficio ragioneria.

3. Gli inventari sezionali sono redatti in duplice esemplare di cui uno ¢ conservato presso la
ragioneria ¢ l'altro dall'agente responsabile dei beni ricevuti in consegna, sino a che non abbia
ottenuto formale discarico.

ART. 73 - SUB CONSEGNATARI

1. ] consegnatari possono, con determina, affidare in tutto od in parte 1 heni avull in carico a coloro
che per compiti d'istituto li utilizzano (sub consegnatart).

5. Gli utenti possono essere chiamati a rispondere a richiesta deli’organo esecutivo debitamente
informato dal consegnatario per debito di vigilanza e d'uso det beni loro affidat, sia per quanto
risuarda la custodia, sia per quanto riguarda la conservazione ed il corretto uso.

3.1 sub consegnatari hanno l'obbligo di adottare con ogni diligenza tutte le misure idonee alla
conservazione del bene, nonché quello di segnalare tempestivamente al consegnatario ogni perdita o
deterioramento.

4. | consegnatari devono provvedere a periodiche verifiche anche parziali dei beni loro athdati e sono
tenuti a segnalare all’ organo esecutivo ogni irregolarita riscontrata.

5. Le seanatazioni attinenti al cattivo stato di manutenzione o Rinzionamento del bene devono essere
inoltrate senza indugio anche al competente ufficio tecnico comunale.
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ARTL 74 - PROCEDRURA DI SPESA I DI CARICO DEI BENI

| l.a spesa relativa ai beni materiali da inventariare deve essere imputata al titolo 1T del bilancio .
salvo diverse disposizioni di legge. Gli aui di impegno relativi, oltre aghi elementi indicati nellfart .
devono contenere lindicazione det o dei responsabili del procedimento di acquisizions.
inventariazione ¢ liquidazione nonche individuare 1l consegnatarto del bene.

9. Prima della comunicazione ai terzi interessatl. ofi atti stessi devono essere muniti def codice
identificativo dell'impegno contabile da riporrarsi su tutti ght atti o documenti inerenti e conseguenti
(contratti, ordini, commesse, bolle, fatture. ecc.)

3. 1 beni materiali devono essere consegnati direttamente alfufficio o servizio indicato negli at
procedurali.

4 1l responsabile del servizio che riceve il bene da inventariare & responsabile delfa custodia deilo
stesso fino all'emissione del buono di carico al consegnatario,

5. 1 beni sono inventariati sulla base di buoni di carico emessi dal competente ufficio e firman
dall'agente responsabile.

6. Sulla base dei documenti di carico e scarico. da comunicare ail’ Ufficio ragioneria entro 15 giorni
dall’emissione, si provvede al conseguente aggiornamento delle scritture inventariait.

ART 73 - INVENTARIO DI BENT INAIOBILI PATRIMONIALT

1. Gli inventari det beni immobili patrimoniali devono evidenziare:

a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso a cul sono destinati e I'ufficio o servizio a cui sono affidati;

b) il titolo di provenienza, I'eventuale consistenza in mq. ¢ me., le risultanze det registri immobiliari. 1
dati catastali nonché 'eventuale rendita imponihile:

¢y le servitt, 1 pest e ghi oneri da cui sono gravaty,

d) il valore determinato sulla base dei criteri di cui al 4) comma dell'art. 72, del decreto leg.vo 77/95.
nonché le successive variazioni;

¢) l'eventuale vincolo di destinazione,

£} gli eventuali redditt;,

ART. 76 - CLASSIFICAZIONE DET BENT MOBILL

1. 1 beni mobili si classificano nelle seguemi categorie, integrabili o modificabili dal responsabile del
servizio finanziario:

a) mobili e arredi

b) impianti, macchinari ed apparecchi per produzione beni ¢ serviz)

¢) attrezzatura per produzione beni e serviz

d) attrezzature d'utficio, macchine ¢ strumenti tecmet

¢) macchine elettromeccaniche ed eletrroniche. compresi | computers ed i sistemi telefonici elettronici
£) automezz ed altri mezzi di traspono

@) titoll, azioni, partecipaziom ¢ valon

h) materiale bibliografico.



ART. 77 - INVENTARIO DEI BENT MOBILI

t. L'inventario det beni mobili deve contenere le seguenti indicazioni:

2) la denominazione e la descrizione secondo la natura e la specie

b) il luogo in cui si trovano e I'ufficio o servizio a cui sono affidari, evidenziando i beni destmati
come strumentali ad attivita alevantt at fini LV. A,

¢) la gquantita o il numero

d) il valore

e) |a data di scadenza dell'eventuale garanzia

f) l'anno di acquisizione ¢ di entrata in funzione,

7. [ beni mobili sono inventariabili sulla base dei buoni di carico emessi dal responsabile del servizio
ed iscritti per il prezzo di acquisto, ovvero al presumibile valore di stima o di mercato, quando sianc
pervenuti per aitra causa,

3. T beni costruiti internamente sono iscritti sulla base del costo risultante dal provvedimento di
liquidazione.

4. T titoli, le partecipazioni ed i valori pubblici e privati, sono valutati secondo fe norme del Codice
Civile.

5. Linventario del materiale bibliografico & costituito da appositi registri di entrata ed uscita. 1 hbri
singoli e le coflezioni di libri sono inventariati al prezzo di copertina. anche se pervenuti
gratuitamente, o al valore di stima se non € segnato alcun prezzo.

6. La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per fuori uso, perdita, cessione o altri motivi ¢
disposta con deliberazione dell'organo  esecutivo, su proposta del responsabile del servizio
competente. 7. La cancellazione pud essere disposta anche nel caso in cui la riparazione, ancorche
possibile, non risulti economicamente conveniente rispetto al valore residuale del bene. -

8. La deliberazione adottata indica l'eventuale obbligo di reintegro o di risarcimento di eventuali
danni a carico del consegnatario o di altra persona responsabile.

9. L'ufficio ragioneria, sulla scorta dei documenti contabili ¢ del documenti di carico e searico
provvede al conseguente aggiornamento delle scritture patrimontali,

ART. 78 - UNIVERSALITA DI BENI

. I beni mobili della stessa specie e natura, di modesto valore ECONAIMICO, POSSON0 essere
inventariati come universalita, con un unico numere di inventario e rilevati globalmente per servizio o
centro di costo.

2. Per tab beni sono rilevati i seguenti dati:

- denominazione

- ubicazione; servizio, centro di costo, ecc.

guantita

costo dei beni

coefficiente di ammortamento

ART. 79 - AUTOMIEZZT

| T consegnatari di autoveicoli da trasporto, autovetture ed automezzi in genere ne controllano l'uso
accertando che:

a) 1a loro utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal responsabile del servizio,

by ii ritornimento di carburanti ¢ lubrificanti venga eftfettuato mediante rilascio di appositi buoni in
relazione al movimento risultante dal libretto di marcia o rapporto di servizio o altn elementi di
controllo.



2. 1l consegnatario provvede semestraimente. afla compilazione del prospetto che riepiloga le spese
per it consumo dei carburanti e dei lubrificanti , per la manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e lo trasmette al responsabile del servizio.

ART. 80 - INESIGIBILITA DETCREDITT

1. T crediti inesigibili stralciati dal conto del bilancio sono conservati in apposita voce nel conto del
patrimorio, sino al compimento dei termini di prescrizione,

2. L'inesigibilita dei crediti viene dichiarara con deliberazione del Consiglio, sentito il Revisore dei
conti, dopo l'espletamento @i acceriamenti in relazione alle cause ed alfe eventuall responsabilita,

ART. 81 - ALTRIINVENTAR]

1. Ciascuna risultanza del patrimonio permanente esposta nel conto del patrimonio, deve essere
supportata da scritture inventarial: descrittive ed estimative,

2. Devono inoltre essere tenuti | seguenti inventari o registri:

a) inventario dei bemt di terzi in deposito. in uso, comodato, leasing, ecc ;

b) inventario dei diritti reali di godimento su beni di terzi, nonche altn diritti reall di cui lente ¢
titolare (diritti su beni immateriali. diricti di superficle, enfiteusi, oneri reali atttvi, ecc.) ed altri
vincol;

¢) inventario dei titoli e degli atti relarivi al patrimonio comunale ed alla sua amministrazione;

d) registro delle concessioni (edilizie. cimiteriali, di superficie e su aitri beni demaniali);.

e) registro delle fideiussioni, garanzie ottenure e prestate;

3. 1 registri di cui ai punti ¢) e d) del comma precedente devono evidenziare l'atto costitutivo, la sua
natura e la sua scadenza.

ART. 82 « COMPLETAMENTCO INTVENTARI E RICOSTRUZIONE DELLQ STATO
PATRIMONIALE

1. In sede di ricostruzione dello state patrimoniale 1 beni mobili non registrati acquisiti ed utilizzan
negli anni 1991 ¢ precedenti, sono considerati completamente ammortizzati. [ beni stessi nisultanti in
uso al momento della ricognizione straordinaria sono iscritti nei relativi inventari con le indicazioni
previste allart.77 Il costo e relativo fondo di ammortamento, possono noen essere indicatr, negli
inventari ¢ nello stato patrimoniale.

2. Quanto disposto dal comma precedente non trova applicazione per i beni utilizzati dai serviz!
pubblici a domanda, dai servizi produitivi © da altri servizi pubblici, per i quali & ancora in corso fa
procedura di ammortamento, sulla base di coefficienti precedentemente stabibti nel rispetto di
specifiche disposizion di legge. ‘

3. 1 valore residuo risultante per | beni gid inventariati se calcolato sulla base di specifiche
disposizioni di legge o dellente e nel rispetto detle norme di contabilita pubblica, pud esscre
confermato con apposite provvedimento dell'organo esecutivo.

4. 1 beni non ancora inventariati. sono valutati conformemente a quanto disposto dal commna 4
dell'art. 72, del decreto jeg vo 7795

5 Non appena completate le fasi di ricognizione, rilevazione, classificazione e valutazione, anche per
singolo inventario l'oreano consiliare, sentito il parere dellorgano di revisione, ne approva le
risultanze, autorizzando il responsabile del servizio finanziario ad apportare le relative moditiche al
conio del patrimonio,



ART 83 « CALCOLO DELLE QUOTE DI AMMORTAMENTO

1. L'ammortamento dei beni mobili e immobili ha inizio a partire dall’anno successivo a quelio di
acquisto o realizzazione del bene o dell'immobile se esso ¢ avvenuto

dopo il 30.6 dell’esercizio precedente a quello cui il bilancio si riferisce.

2, Ii responsabile del servizio finanziario provvedera ad inserire i dati in bilancio con te riduziomn
consentite ai soli fini degli stanziamenti di bilancio finanziario dal combinato disposto degh ant. 9

117 del D.Lgs. 77/1993.
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TITOLO X

CONTABILITA' ECONOMICA

ART. 84 « LA CONTABILITA ECONOMICA

1 L'organo esecutivo almeno 6 mesi prima delfa scadenza ultima prevista per legge per I"inizio
dell’applicazione della contabilita economica dererminera il tipo di contabilita econoniica da adottare,
provvedendo nel contempo a comurnicare al Consiglio, per I'adozione deglt atti necessari, gh
adeguament: del presente regolamento di contabilita se ed in quanto necessari,



TITOLO XI

CONTROLLO DI GESTIONE

ART. 83 - SCQPIE MODALITA

1. 1. Il controllo di gestione & teso a garantire:

a) la realizzazione degh obiettivi programmati;

b) la corretta ed economica gestione delle risorse pubbliche

¢) limparzialita ¢ la trasparenza ed il buon andamento delf'azione amministrativa,;

i) la trasparenza dell’azione amministrativa.

2. 1l controllo di gestione & una procedura diretta a verificare:

a) lo stato di attuazione degli obiettivi programmati;

by la funzionalita organizzativa, I'efficacia, I'efficienza ed il livello di economicita pell’attivita di
realizzarione degli obiettivi,

3. Le verifiche di cui al punto b) del comma precedente vengono effettuate comparando la qualita e
quantita dei servizi offerti con i costi ¢ le risorse necessarie.

4. 1. orzano consiliare istituira con apposito provvedimento il servizio di controllo di gestione.



TITOLO X11

SERVIZIO DI TESORERIA

ART. 86 - AFFIDAMENTQ DEL SERVIZIO

1) Il servizio di tesoreria é affidato, di norma per un periode minino di tre anni con possibilita di
rinnove per non pitt di una volta previo apposito atto deliberativo, con apposita convenzione ad
un 'azienda di credito autorizzata a svolgere l'attivitd di cui all’'art.  del D.Lgs. 385/93 dotata di

una struttura tecnico organizzativa idonea a garanire la regolare gestione del servizio sul
territorio.

2) L'affidamento del servizio viene disposto mediante asta pubblica.

3) L'aggindicazione é disposta in favore della offerta economicamente pit vantaggiosa, tenendo
conto dei seguenti parametri:

a) costo del servizio di tesoreria e di deposito di titoli e valori

b) tassi passivi riconosciuti sulle giacenze di cassa e quelli attivi sulle anticipazioni di cassa da
concedersi nei limiti massimi consentiti dalla legge

¢) condizioni di valuta riconosciute sugli incassi e pagamenti
d) tempi massimi di esecuzione dei pagamenti su piazza e fuori plazza

e) benefici ageiuniivi per ['ente locale o la collettivitd amministrata.

ART 87 - CONVENZIONLE

. L’affidamento del servizic viene etferuato in base a convenzione deliberata dal Consigho
comunale specificante i dirittl ¢ 1 doveri della banca concessionaria nonché le condizion e clausole
necessarie per regolare la reciproca posizione delle parti

ART. 88 - QGGETTO DEL SERVIZIO EMODALITA ORGANIZZATIVE

i 1l servizio di tesoreria consiste nel complesso delle operazioni legate alla gestione finanziaria del
Comune ed & hnalizzato;

- alla riscossione delle entrage:

- al pagamento delle spese;

- alla custodia det titoli e valon di proprieta o comunque affidati all’ente:

- agli adempimenti previsti daila legue ¢ nello Statuto e regolamenti def Comune.

2. Nel caso Plstituto tesoriere gestisca il servizio per pitt enti locali, deve tenere contabilua distinte ¢
separate per clascun Ente.

3. 11 servizio polra esserc organizzalo < norma con sistemi informatizzati assicurando Uesigenza d
garantire {interscambio con Uente del dati e della documentazione relativi alla gestione, secondo



principi contenuti nel D.P.R, 20/04/94, n. 367, al fine di assicurare certezza delle informazioni.
efficacia dei controlli e rapidita dei pagamenti,

ART. 89 « ESTINZIONE DETTITOLL DI SPESA

1. L’estinzione der titoli di spesa sard effettuato in via ordinaria in contanti, con quietanza del
creditore da apporre sul mandato o mediante accreditamento sui conti correnti-bancari o postali dei
creditori, ovvero con le seguenti modalitd, previa richiesta scritta dei creditori:

a) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario,

b) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato corn tassa e
spese a carico del richiedente;

¢) compensazione totale o parziale da eseguirsi con ordinativo di incasso da emettersi a carico del
beneficiario del mandato per ritenute da effettuarsi sut pagamento.

2. Sono fatte salve altre modalita di pagamento stabilite da particolari disposizioni di legge.

3. T mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o parzialmente inestinti alla
data del 31 dicembre sono commutati d'ufficio in assegni postali localizzati o con altri mezzi
equipollenti offerti dal sistema bancario o postale con Je modalita di cui alla lettera b) del comma
precedente qualora $1 niferiscano a partite singole superiori a L. 1.000=

4, Le dichtarazioni di accreditamento o di commutazione che sostituiscono la quietanza del
creditore, devono risultare sul mandato di pagamento o su documentazione meccanografica da
annotazione recante gh estremi dell’operazione ed il timbro del tesoriere, ovvero da ricevuta di
versamento rilasciata dall’ufficio postale.

5. Per le commutazion di cui alla lettera a) devono essere allegati avvisi di ricevimento.

6. Nella convenzione di tesoreria sara regolato P'accertamento dell’ effettivo pagamento degli assegni
circolari.

ART. 90 - RISCOSSIONI E PAGAMENTI

1. Per ogni riscossione i} tesoriere rilascia quietanza numerata in ordine cronologico per Vesercizio
finanziario.

2. Alla chiusura deil’esercizio il tesoriere qualora gestisca il servizio in forma automatizzata ¢ tenuto
a fornire all’ente in luogo della copia della quietanza emessa gl estremi identificativi della stessa,

3. Le quietanze rilasciate devono essere registrate in dettaglio nel giornale di cassa.

4. ll Tesorene ¢ tenuto ad accettare, anche senza I'autorizzazione del Comune, le somme che 1 terzi
intendono versare a qualsiasi titolo rilasciandone ricevuta contenente 'indicazione del versamento.
tesoriere deve dare immediata comunicazione al Comune per 1l rilascio dell’ordinativo di incasso o
per 'ordine di restituzione al depositante,

5 11 tesoriere prima di effettuare il pagamento verifica il limite di stanziamento dei mandati emessi in
conto competenza sui singoh capitoli o interventi del bilancio debitamente approvato, tenendo conto
delle vanazioni e det prelevamenti dal fondo di riserva disposti con delibera divenuta esecutiva e per |
mandati emessi in conto residui il limite nsultante dall’apposito elenco dei residui passivi,

6. Il tesoriere ha "obbligo di effetiuare. aile scadenze preventivamente comunicate dal responsabile
del servizio tinanziario, o comunque note. 1 pagamentt derivanti da obbligazion tributarie, da somme
iscritte & ruolo ¢ da delegazioni di pagamento anche senza la previa emissione del mandato. I
mandato di regolanzzazione deve essere emesso entro it 31 dicembre,



7. Nel caso che il tesoriere sia obbligato a pagare a sequito di provvedimento esecutivo emesso dal
giudice ordinario su istanza del creditore. i mandato di regolarizzazione deve essere emesso non
appena riconosciuto il debito a norma dell'ar. 29 del presente regolamento,

ART. 21 - RILEVAZIONI CONTABILI E TRASMISSIONE ATTI E DOCUMENTI

1.l tesoriere deve tenere una contabilita anaiitica atta a rilevare cronologicamente i movimenti attivi
e passivi di cassa e wti gh altri registri necessari nell’interesse di una chiara rilevazione contabile.

2. 1l tesoriere deve custodire fino alla loro restituzione all’ente tutti i mandati estinti e quietanzati e
mantenere tutte le evidenziazioni necessarie per addivenire alla ordinaria compilazione del conto del
tesoriere con i relativi allegati ¢ per poter adempiere ad ogni altra incombenza del suo ufficio.

3. 11 tesoriere rasmerte, con periodicita almeno setimanale, at responsabile del servizio finanziario
per il necessario riscontro con le scrivture comabili deil’ente, il giornale di cassa con Uindicazione
degli ordinauvi di incasso riscossi. dei mandati di pagamento estinti e con esposizione delle
situazioni di cassa.

4. Il tesoriere deve trasmettere, entro 30 giomi dalla fine di ciascun trimesire, al servizio finanziario
notizia sugli ordinativi di incasso riscossi ed i mandati di pagamento estinti nel trimestre precedente.
nonché I"elenco degli ordinativi di incasso e dei mandati di pagamento ancora insoluti.

ART. 92 - GESTIONE DEPOSITT i TERZ]

1. Il tesoriere deve provvedere alla riscossione dei depositi effettuati da terzi per spese contrattuali,
d’asta e cavzionali a garanzia degli impegni sssunti, previo rilascio di apposita ricevuta su modetto
diverso da quello di tesoreria, contenente gli estremi identificativi dell’ operazione,

2. 1 depositi effettuat devono risultare da  apposite scritture contabili atte a rilevare
crenologicamente i depositi e 1 prelievi ¢ le restituzioni.

3. La restituzione al terzo depositante & efferiuata previa autorizzazione scritta del responsabile del
servizio cul i deposito attjene.

4. L'elenco delle somme e dei valori in deposito. completo degii elementi identificativi, deve essere
trasmesso entro 1} 31 dicembre al servizio tinanziario det Comune per if relativo riscontro,

ART. 93 - VERIFICHE DI CASSA

L. 1l responsabile del servizio finanziario puo provvedere in qualsiasi momento alla verifica dei fondi
eststentl in cassa anche congiuntamente con I organo di revisione,

2 Ad ogni cambiamento di sindaco & procede alla verifica straordinaria di cassa con le modaliea
indicate all’art. 63 del D. Lgs. 77/1993

ART 94« ANTICIPAZIONE DI TESORERIA

L Ii tesortere su richiesta dell ente & 1enuto a concedere anticipazione di tesoreria con le modalita ed
plinsiti di cut all’art. 68 del D, Las 77,05

2. Nel caleolo del limit si tiene conte dell’utilizzo di entrate a specifica destinazione eventualmente
disposto al sensi del 3% comma dell'art. 38 del citato decreto legistativo,

3. La delibera dell’organo esecutivo relativa alla richiesta di anticipazione deve dare atto del Previo
utihizzo in termine di cassa delle entrate a specifica destinazione.
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4. L'ente deve evidenziare nel proprio bilancio e nel conto del bilancio Iammontare deife
anticipazioni dell anno ¢ I'avvenuta restituzione delle somme.

5. L’anticipazione integra temporaneamente lo stato delle riscossioni delle entrate praviste ed
accertate in bilancio. per cui dovra essere restituita entro |'esercizio e comungue man mano che si
realizzano le entrate accertate.



TITOLO Xl

LA RESA DEL CONTO DEL TESORIERE E DEGLT ALTRI
AGENTI CONTABILI

ART 93 - RESA DEL CONTO DEL TESORIERE E DEGLI ALTRI AGENTI
CONTABILI

.1l Tesoriere, il concessionano dells riscossione, 'economo, i consegnatari del beni mobili ed
immobili, i riscuotitor speciali e gli aits agenti contabili a denaro e a materia, nonché colore che si
ingeriscono degli incarichi artribuit a deni agenti, devono rendere il conto della gestione entro due
mesi dalla chiusura dell’esercizio
2. [ modelli per la resa del conto devono risultare conformi a quelli approvati con il regolamento di
cul all’art. t14 del D. Lgs. 77/95.
3. 1 riscuptitori speciali imerni sono nominati con provvedimento dell’organo esecutivo e sono
preposti alla attivita di viscossione. senza possibilita di uso diretto delle somme riscosse e con obbligo
di versamento alla tesoreria comunale nel termin previsti dal provvedimento medesimo,
4. 1 riscuotitort speciall provvedono iliz riscossione, alls rilevazione cronologica delle stesse ed alla
presentazione di rendicont periodici neil osservanza delle norme previste da apposito regolamento.
5. 1 Sindaco emro un mese dall’avvenuto esame favorevole del Co. ReCeo sulla
deliberazione consiliare di approvazione del rendiconto dell’ente, deve provvedere al deposito del
conto di ognl agenmie umitamente 2gii allegati di legge, presso al segreteria della sezione
Giunisdizionale Regionale della Corte dei Conn,
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TITOLO X1V

REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ART 96 - ORGANO DI REVISIONE ECONOMICO - FINANZIARIA

1. La revisione economico-finanziaria della gestione & affidata in attuazione dell'art.n7 della legge
08/06/90 n. 142, del capo VIIL, del decreto leg.vo n.77/95 e dello Statuto det Comune al Revisore.

2, [l Revisore & eletto dal Consiglio ed ¢ scelto tra gli iscritt al registio o agli albi di cui al comma 2
deli art. 100 del decreto leg, vo n.77/95.

3. §i applicano le norme di incompatibiiita ed ineleggibilita disposte datlo Statuto e dall'art. 102 del
decreto leg.va 77/95, nonché le limitazioni numeriche di cui all'art, 104 del decreto medesimo.

4. [} revisore resta in carica tre anni a decorrere dalla data di esecutivita della delibera o dalla data di
immediata eseguibilita.

5.1l revisore efetto deve far pervenire entro 8 giorni dalla notifica della delibera 'accettazione della
carica, a penz di decadenza. L'accettazione delia carica deve essere formulata con apposita
dichiarazione con allegata attestazione resa nelle forme di cui alla legge 04/01/68 n.15, di non
sussistenza di cause di incompatibilita ed ineleggibilita e del rispetto del limite degli incarich.

&. 1l revisore, una volta accettata la nomina € legato all'ente da un rapporto di servizio.

7. Salvo il caso di decadenza automatica di cui al comma 1, dell'art.6 della fegge 444/94, il revisore,
per il principio della continuita amministrativa deve assolvere le sue funzioni fino all'accettazione
della carica del nuova revisore.

8, 1l revisore é rielegaibile una sola volta.

9. 1l revisore é revocabile solo per inadempienza ed in particolare per la mancata preseniazione della
relazione alla proposta di deliberazione consigliare del rendiconto entro 20 giorni dalla trasmissione
della proposta approvata dall'organo esecutivo.

10. Il revisore cessa dall'incarico per:

a) scadenza del mandato;

b) dimissioni volontarie;

¢) timpossibilita a svolgere l'incarico derivante da qualsiasi causa,

d) per cancellazione o sospensione dall'albo o registro professiconale:

11, Entro if termine di smch,nm del mandato il Consiglio provvede all'elezione del nuovo revisore,
decorso tale termine il revisore & prorogato per non pitl di 45 giorni, Decorso i termine massimo di
proroga senza che si sia provveduto alla sua nomina, if revisore decade automaticamente e gli atti
adottat sono nulll.

12. Nel caso di dimissioni volontarie it dimissionario resta in carica fino all'accettazione dellincarico
da parte del sostituto. L'accettazione delle dimissioni e la nomina del sostituto devono essere iscritte
all'ordine del giorno della prima seduta utile del Consiglio. \ielltpott,m di cui alle lettere ¢) e d) il
revisore riferisce al Consiglio al quale spetta dichiarare, previa contestazione ail'interessato da
effettuarsi dal Sindaco 1a decadenza ¢ provvedere contestualmente alla sostituzione.

13. 11 Revisore ha sede presso uli uthicl del Comune.

14, Il Revisore pud avvalersi per l'espletamento delle funzioni ed a proprie spese di uno o piu
collaboratori aventi i requisiti di cui al comma 2 dell'art. 100 del decreto leg.vo n.77/95, da incaricarsi
con apposita determinazione, da comunicarsi contestualmente al Sindaco. Per 1 collaboratort
vatgono le nerme di tncompatibilita ed ineleggibiita stabilite per i revisort.

15. 1l revisore dei conti, nell'esercizio delle sue funziont:



a) pud accedere anche agli atti e documenti del Comune e delie sue Istituzioni tramite richiesta anche
verbale al Segretario . ai dirigenti od ai tunzionari responsabili dei servizi. Tali atti e document, SONO
messt a disposizione dei revisori nei termini richiesti o comunqgue con la massima tempestivita,

b) ricevere la comunicazione degli oggetti iserini all'ordine del giorno del Consiglio;

¢) ricevere la comunicazione da parte dellorgano regionale di controllo delle decisioni di
annullamento delle delibere;

d) ricevere dal responsabile del servizio finanziario le attestazioni di assenza di copertura finanziaria
delle proposte di delibera di impegno di spesa;

e) pud chiedere agli amministratori. dirigenti e funzionari notizie o relazioni sullandamento della
gestione e su determinati affari.

16. [I Revisore, entro 60 giorni dalla scadenza def mandato, provvedera a consegnare al Sindaco,
apposita relazione contenente in particolare considerazioni dell'ultimo esercizio,

ART. 97 - FUNZIONI DEL REITSORE

I Il Revisore neil'ambito dei principi della lecge 142/90 e dello Statuto, collabora con il Consiglio
comunale in materie che siano oggettivamente attinenti all'esercizio delle funzioni di controllo ed
indirizzo del Consiglio stesso,

2. La coilaborazione viene formulata con pareri. rilievi. osservazioni e proposte, suali aspetti
economici, patrimoniali e finanziari dell'area di competenza consiliare, tese a conseguire attraverso la
responsabilizzazione dei risultati una migliore etficienza, procuttivita ed economicita della gestione,
nonche ad ottenere diminuzioni di costi ¢ miglioramento dei tempi e dei modi dellintera azione
Amministrativa, .

5. It Revisore vigila sulla regolarita conrzbile. finanziaria ed economica della gestione diretta ed
indiretta dell'ente relativamenie all'acquisizione delle entrate, all'effertuazione delle spese, all'attivita
contrattuale, allamministrazione dei beni. agli adempimenti fiscali, alla completezza delia
documentazione ed alla tenuta della contabiiita. 1 Revisore vigila inoltre sul funzionamento del
sistema dei conirolli interni, sull'organizzazione e sui tempi dei procedimenti. Il Revisore pud
effettuare 'attivita di controlio e verifica mediante la tecnica del campione ¢ programmare i controlii
nel periodo del mandato, ‘

4. Tt Revisore provvede con cadenza trimestrale alla verifica ordinaria di cassa, alla verfica della
gestione del servizio di tesoreria e di quello degh altri agenti contabili. Partecipa inoltre alle verifiche
straordinarie di cassa di cui alfart.65 del decrero leg.vo 77/95.

5 Il Revisore formula pareri sulla proposta di bilancio di previsione ¢ document: allegati, sulle
variazioni di bilancio, nonché sugli atti e doecumenti previsti dalto Statuto e dal presente regolamento,
net termini previsti dall'articolo successivo.

6. Il Revisore redige apposita relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto della
gestione e sullo schema di rendiconto entro i termine di 10 giorni, decorrente dalla trasmissione delia
stessa proposta approvata dall'organo esecurivo.

7. La relazione € atto obbligatorio del procedimento che i conclude con il provvedimento consiliare
approvativo del rendiconto. Nella relazione ‘i revisore attesta in funzione certificatoria. la conformita
dei dati del rendiconto con quelli delle scriture contabili dell'ente, del tesoriere e deglt altri agent
contabili. Nella relazione il Revisore deve esprimere complessivi pareri sulle gestioni affidate alle
CIrCOSCriZioni, a terzi, sui rapporti con le aziende speciali, sociera controllate e partecipate, nonché
valutazione complessiva degli aspeti finanziar, economici ¢ patrimoniali delle gestioni, formulando
constderazion, rilievi e proposte tendenti a conseguire mivliore efficienza, efficacia ed economicits.
8. Il Revisore ha Y'obbligo di riferire immediatamente al Consiglio te gravi irregolarita riscontrate
nella gestione dell'ente. nonché di contestuale denuncia - qualora queste siano suscettive di
configurare ipotesi di responsabilita degli operatori agli organi titolan delle relative azioni
sirisdizional



9. Prima della formalizzazione definitiva del rilievo il Revisore deve acquisire chiarimenti dal o dai
responsabili a cui la grave irregolarita appare addebitabile,

10, 1f referto deve essere trasmesso al Sindaco. [l Consiglio deve essere convocato entro 20 giorni
dal micevimento della comunicazione per la valutazione della denuncia e per Vadozione dej
provvedimenti conseguenti.

ART. 98 - TERMINI &£ MODALITA PER [ ESPRESSIONE DET PARER]

l. 11 Revisore deve esprimere il parere sulla proposta di bilancio annuaie, pluriennale e relazione
previsionale ¢ programmatica predisposti dall'organo esecutivo entro 10 giomi dal ricevimento, Nel
caso di presentazione di emendamenti consiliari aile schema di bilancio il Revisore deve formulare
utteriore parere entro 3 giorni dal ricevimenta.

2. Glialtri parert di cui al comma 35) del precedente articolo devono essere formulati entro 5 giorni
dal ricevimento della proposta di deliberazione o della richiesta.

3. Le proposte di deliberazione devono essere munite delle attestazioni e dei pareri previsti dalla
legge 142/90.

4. La richiesta di acquisizione del parere puo essere effertuata dal Sindaco, dal Segretario comunale e
dai funzionari interessati ¢ trasmessa al Revisore anche via fax.

5. Ogni gruppo consiliare, con richiesta sottoseritta dai capogruppo al Sindaco. pud richiedere parer
al Revisore sulle materie indicate ai punti 2) e 5) dell'articolo precedente.

6. Ii Revisore deve esprimersi con urgenza e comunque non oltre 20 glorni dal ricevimento deila
richiesta.

7. L'organo esecutivo pud richiedere pareri preventivi al Revisore in ordine aglt aspetti fingnziar,
economici e patrimoniali deile materie dj competenza, La richiesta ¢ formulata dal Sindaco al
Revisore che esprime le proprie valutazioni entro 7 giornit dal ricevimento della richiesta,

ART. 99 - PARTECIPAZIONE ALLE ASSEMBLEE E RIUNIONI DEGLI ORGANI
COLLEGIALT

L. 1t Revisore pud partecipare alle assemnblec dell'organo consiliare o se espressamente richiesto alle
riunioni dell'organo esecutivo ¢ delle commissioni consiliari,

2. Il Revisore in dette assemblee e riunioni puo chiarire ed approfondire it contenuto delle
determinazioni, decisiont o valutazioni adottate,

ART 100 - TRATTAMENTO ECONOMICO

1. Con la deliberazione di elezione ii Consiglio comunale determina i compensi ed  rimborsi spese
spettanti al revisore entro i limiti di legge. _

2. Al Revisore avente la propria residenza al di fuori del capoluege del Comune spetta il rimborso
detle spese di viaggio, effettivamente sostenute, per la presenza necessaria o richiesta presso la sede
del Comune per lo svolgimento delle proprie funzioni.

3. Se nel corso del mandato vengono assegnate al Collegio ulteriori funzioni o gestiti servizi a mezzc,
di nuove I[stituzioni, il compenso di cui al comma 1. potra essere auntentato fino ai fimiti massimi di
cut al 22 ¢ 37 comma dell'art. 107 del decreto lew.vo 77/95.

4. Nelb caso di cessazione per qualsiasi causa dall'incarico I compenso verrd corrisposto n relazione
al rateo maturato fino alla data di efletto della cessazione,
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TITOLO XV

NORME FINALI

ART 101 « ENTRATA IN VIGORE
1. I presente regolamento entra in vigore dopo il tavorevole esame del Comitato Regionale di

controllo e la successiva pubblicazione per giori 13 al'Albo pretorio del Comune,

ART. 102 - RINVIO AD ALTRE DISPOSIZIONT

t. Per quanto non previsto dal presente regolamento $i fa rinvio alle norme contenute nel P.Lgs.
25/2/1995 n. 77 ed in altre disposiziont specifiche di legge e, se non incompatibile, al regolamento
per l'amministrazione del patrimonio e per la contabilita generale dello Stato.

ART. 103 - ABROGAZIONE DI NORME

{. Dalla data di entrata in vigore del presente rezolamento sono abrogati il regolamento di contabilita
approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n, 89 det 50121892  nonché le norme
incompatibili previste in altnt regolament del Comune di U8R L s prgys.




